UBND TINH SON LA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG SON LA Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 736 /QD-CPSL Son La, ngay 26 thang 10 nam 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché To chirc va hoat dong ciia
Truwong Cao dang Son La (stra doi, bo sung)

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG SON LA

Can cw Ludt Giao duc 2019;

Can civ Ludt Gido duc nghé nghiép nam 2014;

Can cir Thong tw s6 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 cua Bo Lao
déng - Thurong binh va Xa hgi ve viéc ban hanh Piéu ¢ truong cao dang; Thong
tw 50 1308/VBHN-BLDTBXH ngay 05/04/2019 cua Bg Lao dong - Thuong binh
- Xa hoi quy dinh vé Diéu [¢é truong cao dang,

Can cir Nghi dinh sé 143/2016/NP-CP ngay 14/01/2016 ciia Chinh phii
quy dinh diéu kién dau t va hoat déng trong linh viee gido duc nghé nghiép;
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ciia Chinh phii quy dinh diéu kién
dau tw va hoat dong trong linh vuc gido duc,

Can cit Nghi dinh sé 140/2018/ND-CP ngay 08/10/ 2018 ciia Chinh phii
swta doi, b6 sung cdc Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tw kinh doanh va thii
tuc hanh chinh thuoc pham vi quan ly nha nudc cua Bo Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi;

Can cu Quyet dinh s6 22/2018/0P-UBND ngay 17/7/2018 cua Uy ban
nhdn dan tinh vé viéc ban hanh quy dinh phdn cdp quan 1y bién ché, can b,
cong chire, vién chirc va nguoi lao dong trong cac co quan hanh chinh, don vi
sw nghiép cong lap, doanh nghiép nha nudc trén dia ban tinh Son La, Quyet
dinh so 17/2019/0D-UBND ngay 06/5/2019 cua UBND tinh vé viéc sira doi, bo

sung mét s6 diéu ciia Quyét dinh sé 22/2018/0D-UBND ngay 17/7/2018 ciia Uy
ban nhan dan tinh;

Can cir Quyet dinh s6 23/2018/0D-UBND ngay 17/7/2018 cua UBND tinh
Son La vé phdn cdp quan 1y té chirc bo mdy cdc co quan, té chirc hanh chinh,
don vi sy nghiép cong lap trén dia ban tinh Son La;

Can cir Quyet nghi s6 07/IQN-HPT ngay 20 thang 10 nam 2020 vé viéc
théng qua Quy ché t6 chire va hoat déng ciia Trwong Cao ding Son La;

Xét dé nghi ciia Truéng phong Té chike - Hanh chinh.



QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché T chic va hoat dong ctia Truong Cao ding
Son La (stra doi, bd sung) gdm 09 Chuong va 52 Diéu (cé Quy ché t6 chire va
hoat dong kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh sb 284/QD-CPSL ngay 21/06/2019 cua Hiéu truong Truong Cao
dang Son La vé viéc ban hanh Quy ché to chuc va hoat dong cua Trudng Cao
dang Son La;

Piéu 3. Cac 6ng (ba) Truong phong TH chirc - Hanh chinh; Trudong phong
Ké hoach - Tai chinh; Trudng cac don vi truc thudc nha truong chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- B6 Lao dong - TB&XH (Béo céo);
- Lanh dao UBND tinh (Bao cao);

- S& Noi vu (Béo cao);

- S¢ Lao dong - TB&XH (Béo céo);
- S GD-PT (B4o c4o); Luwu Binh Khiém
- bang Uy nha truong;

(DPa ky)

- Ban Giam hi€u nha truong;
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, TCHC.



QUY CHE
TO CHU'C VA HOAT PONG CUA TRUONG CAO DANG SON LA (SUA PO,
BO SUNG)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 736 /OP-CDSL ngay 26 thang 10 nam 2020
ciia Hiéu trudomg Truong Cao dang Son La)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Tén trudng

- Tén tiéng Viét: TRUONG CAO PANG SON LA

- Tén viét tat: CDSL

- Tén giao dich Qudc té: SON LA COLLEGE

- Pia diém: T6 2, Phuong Chiéng Sinh, Thanh phd Son La, Tinh Son La
- Pién thoai: 02123.874.298 / Fax: 02123.774.191

- S6 tai khoan: 3714.0. 1008199 tai: Kho bac Nha nuéc tinh Son La

- M3 s6 thué: 5500169 740

Piéu 2. Muc tiéu va sir mang

1. Muc ti€u: Tr¢ thanh co so gido duc nghé nghiép chit lugng cao, hién dai, hoi
nhap quéc té, dap ung yéu cau dao tao nguon nhan lyc phuc vu cong cude cong nghiép
hoa, hién dai hoa dat nudc, gop phan phat trién kinh té, vin hoa, xa hoi cua khu vuc,
cua dét nudc, cta tinh Son La va céc tinh phia bic nudéc CHDCND Lao.

2. Stir mang: Xay dung mdi trudng van hoa nhan vin trong nén kinh té tri thirc,
tao co hoi dé nguoi hoc tu hoc sudt doi. Ung dung thanh tyu khoa hoc, cong nghé
trong day hoc. Cung tng cac dich vu giao duc nghé nghiép tién tién, gia ting kha ning
canh tranh dam bao sy phat trién bén viing cta nha truong.

Piéu 3. Pia vi phap Iy ciia nha truong

Truong Cao dang Son La 13 co so gido duc nghé nghiép cong lap, co quyén tu
chu, tu chiu trach nhiém theo quy dinh cua phap luét; Truong Cao déng Son La co tu
cach phap nhan, c6 con dau va tai khoan riéng.

Diéu 4. Nhiém vu, quyén han ciia Trudng Cao ding Son La
1. Xay dung chién luoc, ké hoach phat trién nha truong;

2. Quyét dinh vé t6 chtrc bd mdy; tuyén dung, quan 1y vién chirc va ngudi lao
dong; bo nhiém, mién nhiém, cach chic, diéu dong, luan chuyén cac chuc vu tu cép
truong/phd phong, khoa, trung tam truc thudgc nha truong va twong duong tré xuong;
t6 chirc dao tao, bdi dudng do6i ngii cia truong; té chic cho nha gido va nguoi hoc
thuc tap san xuét tai doanh nghiép dé cap nhat, nang cao k¥ ning nghe td chuc cho
nha gido, vién chuc, nguoi lao dong va ngudi hoc tham gia cac hoat dong xa hoi;

3. T6 chtrc dao tao nhan luc truc tiép cho san xuét, kinh doanh, dich vu trinh do
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cao ddng, trinh d6 trung cép, trinh do so cip va dao tao thuong xuyén theo quy dinh.
Tb chirc cac 16p boi dudng dai han, ngan han, bdi dudng thuong xuyén, bdi dudng dat
chuan chtrc danh nghe nghiép, bdi dudng theo chu ky dbi voi CB, CC, VC va theo nhu
cau cua x4 hoi; to chire tu vn dao tao, tu vin viéc 1am mién phi cho ngudi hoc;

4. Tu S:hu, tu cl}lu trach nhle_:m trong tuyen sinh va quan ly nguoi hoc. Xac dinh
chi tiéu tuyén sinh, t6 chtrc tuyén sinh theo quy dinh cua By Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi, Bo Gido duc va Dao tao;

5. T6 chirc bién soan hodc lua chon, phé duyét va thuc hién cac chuong trinh,
gido trinh ddo tao dbi véi timg nganh, nghé dugc phép dao tao theo quy dinh cua Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Bo Giao dyc va Pao tao. Dugc str dung chuong
trinh dao tao ctia nude ngoai da dugce t chirc gido duc, dao tao nudc ngoai hodc qudc
té co uy tin cong nhan vé chét luong dé thuc hién nhiém vu dao tao theo quy dinh ctua
phap luat;

6. Cong ) cong khai muyc ti€u, chuong trinh dao tao; diéu kién dé bao dam chat
luong day va hoc; muc hoc phi va mién, giam hoc phi, ché d, chinh sach cho nguoi
hoc; két qua kiém dinh chat lugng dao tao; hé thong van bang, chimg chi cia co so
gido duc nghé nghi¢p; vi tri viéc lam sau khi tdt nghiép va cac bién phap kiém tra,
giam sat chat luong dio tao;

7. T6 chuc giang day, hoc tap theo muc tiéu, chuong trinh dao tao, to chic cho
nguoi hoc hoc tap, thuc hanh va thyc tép tai doanh nghiép thong qua hop dong voi
doanh nghiép; kiém tra, thi, xét cong nhan t6t nghi€p va in phoi van bang, quan 1y, cp
phat, thu hoi, hiy bo bang tot nghiép cao dang, bang tot nghiép trung cap, ching chi
so cip, chtng chi dao tao theo quy dinh cia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Bo
Giao duc va DPao tao;

8. Lién doanh, lién két véi cac to chuc kinh té, gido duc, nghién ctru khoa hoc
trong nudc va nude ngoai theo quy dinh ctia phap luat nham nang cao chat lugng dao
tao, gan dao tao vdi viée lam va thi truong lao dong;

9. Huy dong, quan 1y, st dung cac ngudn luc theo quy dinh ctia phap luat. Xay
dung, dau tu co sd vat chat, thiét bi phuc vu dao tao va nghién ctru khoa hoc theo yéu
cau chuan héa, hién dai hoa. Quan ly, st dung dat dai, co s& vat chat, thiét bi va tai
chinh cua truong theo quy dinh ctia phap luét;

10. Thyc hién kiém dinh va bao dam chat lugng dao tao theo quy dinh;

11. Pua ndi dung giang day vé ngon ngit, phong tuc, tap quan, phap luat co lién
quan ciia nudc ma ngudi lao dong dén 1am viéc va phap ludt c6 lién quan cta Viét
Nam vao chuong trinh dao tao khi td chie dao tao cho nguoi lao dong di lam viéc &
nudc ngoai;

12. Nghién ciru khoa hoc dé phuc vu va nang cao chat lugng dao tao; ung dung
cac két qua nghién ctru, chuyén giao cong nghé vao thuc tién san xuét, kinh doanh,
dich vu;

13. Thyc hién quy ché dan chil trong co s& gido duc nghé nghiép. Thuc hién dan
chu, cong khai trong viéc thuc hién cac nhiém vu dao tao, nghién ctru, rng dung cac
két qua nghién cuu, chuyén giao cong ngh¢ vao thuc tién san xut, kinh doanh, dich vu
va hoat dong tai chinh; c6 co ché dé ngudi hoc, giang vién va xa hoi tham gia dénh gia
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hoat dong dao tao, giang vién tham gia danh gia can bd quan 1y, vién chic va nguoi
lao dong cua nha truong;

14. Str dung nguén thu tir hoat dong dao tao, khoa hoc, cong nghé, san xuét, kinh
doanh va dich vu d€ dau tu xay dung co so vat chat cua truong, chi cho cac hoat dong
dao tao va bo sung nguodn tai chinh cua truong theo quy dinh cta phap luat;

15. Thuc hién ché @6 thong tin, bao cdo va chiu sy giam sat, thanh tra, kiém tra
theo quy dinh cua phap luat;

16. Dugc thanh 1ap doanh nghiép, duoc t6 chirc hoat dong khoa hoc va cong
nghé, san xuét, kinh doanh, dich vu theo quy dinh cua phap luat. Phéi hop vé6i doanh
nghiép, cac co s& xan suat, kinh doanh, dich vy, cac t6 chirc, ca nhan, gia dinh nguoi
hoc trong hoat dong dao tao vé lap ké hoach dao tao, xay dung chuong trinh, gido trinh
dao tao; to churc giang day, huéng dan thyc hanh, thuc tip, danh gia két qua hoc tip
cua nguoi hoc;

1‘7. Puogc Nha nuée dau tu ngan sach khi thuc hién nhiém vu Nha nudc giao theo
hop dong dat hang; dugc hudng cac chinh sach uvu dai vé thué va tin dung theo quy
dinh cta phép luét;

18. Thuc hién cac nhiém vy khéc theo quy dinh ctia phap luat.
Piéu 5. Quyén tw chii va trach nhiém xi hoi
1. Quyén ty chu

a) Quyét dinh muc tiéu, st mang, chién luogc va ké hoach phat trién cta nha
truong;

b) Quyét dinh thanh 1ap va t6 chirc bd may, phat trién doi ngii giang vién, can bo
quan ly, vién chirc, ngudi lao dong trén co sé vi tri viéc 1am, co cau vién chiic theo
chtrc danh nghé nghiép, sé luong ngudi 1am viée cua trudng trong tong sb ngudi 1am
viéc duge Chi tich Uy ban nhan dén tinh quyét dinh va phi hop véi chién luge va quy
hoach phat trién nha truong;

¢) Thu, chi tai chinh, dau tu phat trién cac diéu kién bao dam chat luong dio tao
theo quy dinh cua phap luat; quyét dinh mtrc thu gia dich vu dao tao twong tng véi
diéu kién bao dam chat luong dao tao d6i voi chuong trinh dao tao chét luong cao, Cac
nganh/nghé trong diém va cac quy dinh vé ty chu tai chinh d6i voi truong cao dang
theo quy dinh;

d) Tuyén sinh va quan 1y ngudi hoc; phat trién chwong trinh dao tao; t chiic bién
soan hodc lua chon gido trinh, bai gidng giang day phu hop véi muc tiéu dao tao cua
tung chuong trinh dao tao theo quy dinh cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi va
dao tao cac nganh su pham theo quy dinh ctia B Gido duc va Pao tao;

d) T6 chuc trién khai cac hoat dong nghién ctru khoa hoc va cong nghé, hop tac
qudc té theo chién luge va ké hoach phat trién ciia nha truong; bao dam chat lugng dao
tao ctia nha trudong; lwa chon to chuc kiém dinh chét lugng gido duc nghé nghiép dé
dang ky kiém dinh;

e) To chire cac hoat dong dich vu, kinh doanh theo quy dinh ciia phap luat;

f) Ban hanh quy ché t6 chtrc, hoat dong cua trudng; quy dinh chtc ning, nhiém
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vu cua céc to chuc truc thudc truong.
2. Trach nhiém xa hodi

a) Bao cao cong khai va giai trinh v&1 co quan quan ly Nha nude va cac co quan
c0 lién quan vé cac hoat dong cua nha trudong theo quy dinh cua phap luat;

b) Cam két v6i co quan quan 1y Nha nuée va chiu trach nhiém vé moi hoat dong
dé dat dugc cac cam két;

c¢) Khong dé c4 nhan, don vi nao loi dung danh nghia, co s& vat chit cta nha
truong dé tién hanh cac hoat dong trai voi quy dinh cua phép luat.

Chuong 11
TO CHUC CAC HOAT PONG DAO TAO , NGHIEN CUU KHOA HQC CONG
NGHE, DICH VU SAN XUAT VA HQP TAC QUOC TE

oo Mucl
PAO TAO CHINH QUY

Piéu 6. Nganh, nghé dao tao

1. Truong Cao dang Son La dugc ddo tao cac nganh, nghé trinh d6 cao dang,
trinh do trung cap; dao tao cic nghé trinh d6 so cap theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 143/2016/ND-CP ngay 14/10/2016 ctua Chinh phu quy dinh diéu kién dau tu va
hoat dong trong linh vuc gido duc nghé nghiép.

, 2. Pao tao gido vién trinh do cao déng, trung cép theo quy dinh t‘ai Nghi dinh
s0 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh diéu kién dau tu va hoat
dong trong linh vuc gido duc.

3. Thyc hién cac chuong trinh dao tao, chuong trinh giao duc thuong xuyén cap
Trung hoc phd thong; Thuc hién bdi dudng thuong xuyén, boi dudng dat chuan chic
danh nghé nghiép, boi dudng nghiép vu su pham day nghé, boi dudng theo chu ky dbi
v61 can by, cong churc, vién chirc va theo nhu cau cua x3 hoi.

Piéu 7. Chwong trinh va gido trinh dao tao

1. Can ctr khoi lugng kién thirc ti thiéu, yéu cau vé nang luc ma nguoi hoc dat
dugc sau khi tot nghiép va chuan dau ra d6i voi timg trinh d6 dao tao; quy trinh xay
dung, thAm dinh va ban hanh chuong trinh dao tao trinh do cao déng, trinh d§ trung
cap, trinh d6 so cép theo quy dinh ctia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Bo Gido
duc va DPao tao, nha trudong tu chu, tu chiu trach nhiém trong viéc td chic bién soan
hodc lya chon va phé duy¢t cadc chuong trinh dao tao trinh d6 cao déng, trinh do trung
cip, trinh d6 so cip va cac chuong trinh bdi dudng, tip huin dap tng nhu cau xa hoi,
theo timg nganh, nghé duoc cac co quan ¢ tham quyén cho phép t6 chic ddo tao;

2. Dinh ky ra soat, cap nhat, bd sung chuong trinh, gido trinh, bai giang phuc vu
dao tao phu hop voi su phat trién ctia khoa hoc cong nghé, dam bao tiép can dugc
nhitng thay dbi trong san xuat, kinh doanh va dich vu;

3. Trén co s¢ cac quy dinh cua Bo Lao dong-Thuong binh va Xa hoi, Bo Giao
duc va DPao tao, nha truong t6 chirc bién soan hodc lya chon gido trinh; bai giang;
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duyét gido trinh, bai giang dé sir dung lam tai liéu giang day, hoc tap cua truong. Giao
trinh, bai giang dé dao tao phai cu thé hoa yéu cau vé ndi dung kién thirc, ky nang cua
tung mo-dun, tin chi, mon hoc trong chuong trinh dao tao, tao diéu kién dé thuc hién
phuong phap day hoc tich cuc.

Piéu 8. Tuyén sinh, to chirc va quan ly dao tao

1. Truong Cao dang Son La ty chu xac dinh chi tiéu tuyén sinh trén co so dat
hang (giao nhiém vy) cung cap dich vu ddo tao, day nghé cua cac cap c6 tham quyén,
xdy dung ké hoach tuyén sinh hing nim trén co s¢ nhu cdu nhan luc truc tiép trong
san xudt, kinh doanh, dich vu ctia nganh, nghé cua dja phuong va ning luc dao tao cia
nha truong theo quy dinh ctia By Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, B Gido duc va
Dao tao;

2. Trudng Cao ding Son La dugc t6 chirc tuyén sinh, ddo tao trinh d6 cao ding,
trinh d¢ trung cap va trinh do so cap khi da dugc cac Bo va Co quan c6 tham quyén
cho phép; Phoi hop khao sat nhu cau dao tao trinh d6 Pai hoc, Thac si trén dia ban.

3. Trudng Cao dang Son La to chiic va quan 1y dao tao; to chic dao tao cac
nganh, nghé trén co sé c6 twong d6i diy du cac diéu kién vé dam bao chat luong;
td churc giang day theo muc ti€u, chuong trinh dao tao, phuong thuc td chire dao tao,
hinh thtrc ddo tao; t6 chuc cho ngudi hoc hoc tap, thuc hanh va thuc tap tai doanh
nghiép thong qua hop dong véi doanh nghiép; to chirc danh gia qué trinh dio tao va
két qua hoc tap cua ngudi hoc theo quy dinh cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
ho1, B6 Giao duc va Pao tao.

Piéu 9. Kiém tra, thi va xét cong nhan tét nghiép

Truong Cao déng Son La thuc hi¢n viéc danh gia két qua hoc tap, rén luyén, tu
dudng, tham gia cac hoat dong xa hoi ciia nguodi hoc; td chirc kiém tra, thi va xét cong
nhan t6t nghiép cho nguoi hoc theo quy dinh ctia B6 Lao dong - Thuong binh va Xa
ho1, BO Giao duc va DPao tao.

Pi¢u 10. Cip va quan ly bang tot nghiép cao ding, bing tét nghiép trung
cap, chirng chi so' cap, chirng chi dao tao

Truong Cao dang Son La thyc hién viée quan 1y, cap bang tot nghiép cao dang,
bang tot nghlep trung cap, chimg chi so cip cho nguoi hoc sau khi t6t nghiép mot trinh
do dao tao, cap chung chi hoan thanh khoa hoc cho nguoi hoc khi hoan thanh chuong
trinh dao tao thudng xuyén (trir chuong trinh dao tao dé lay béng t6t nghiép cao dang,
bang tot nghiép trung cap va chung chi so cip theo hinh thirc dao tao thudng xuyén)
theo quy dinh ctia B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, B§ Gido duc va Pao tao.

Pi¢u 11. Kiém dinh chat lwong gido duc nghé nghiép va dam bao chat lwong
dao tao

1. Truong Cao déng Son La thuc hién nhiém vu, quyén han vé cong tac kiém
dinh chét luong giao duc nghé nghi¢p theo quy dinh tai Chuong VI cia Luat Giao duc
nghé nghiép;

2. Truong Cao déng Son La ¢6 trach nhiém thuc hién cac yéu cau vé kiém dinh
chét luong gido duc nghé nghiép, xiy dung hé théng dam bao chit luong trong céc
don vi truc thudc nha truong, thuc hién viée dang ky kiém dinh, danh gia xép loai nha
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truong theo quy dinh cua B§ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
Muc 2
DPAO TAO THUONG XUYEN

Piéu 12. Hop dong dao tao

Noi dung hop dong dao tao gdbm:

a) Tén nghé dao tao hodc cac k¥ ning nghé dat duoc;

b) Pia diém dao tao;

c¢) Thoi gian hoan thanh khéa hoc;

d) Murc hoc phi va phuong thirc thanh toan hoc phi;

@) Trach nhiém bdi thudng thiét hai ciia mdi bén khi vi pham hop dong;

e) Thanh 1y hop dong;

g) Cac thoa thuan khac khong trai phap luat va dao dtrc xa hoi.

Pi¢u 13. Chuong trinh dio tao thudng xuyén

1. Bao tao thuong xuyén dugc thuc hién véi cac chuong trinh sau day:

a) Chuong trinh dao tao thudng xuyén theo yéu cau ciia nguoi hoc; chuong
trinh bo1 dudng, cap nhat, nang cao kién thirc, k§ nang nghé nghié¢p;

b) Chuong trinh dao tao theo hinh thirc kém cdp nghé, truyén nghé, tap nghé;

¢) Chuong trinh chuyén giao cong nghg;

d) Chuong trinh dao tao khac c6 thoi gian dao tao dudi 03 thang;

d) Chuong trinh dao tao dé 1ay bang t6t nghiép cao dang, trung cap va ching
chi so cap theo hinh thirc dao tao thuong xuyén.

2. Chuong trinh dao tao thudng xuyén phai dép tng cic yéu cau sau day:

a) Chuong trinh dao tao phai bao dam tinh thiét thyuc, gitip nguoi hoc co ning
luc thuc,hién dugc cac cong ViwéC cgla ngh‘é da hoc, nang cao kha nang lao dong, tang
nang suat lao dong hodc chuyén doi nghé nghiép. Hiéu truong ty chu, tu chiu trach
nhiém t6 chirc xay dung hoac t6 chuc lya chon chuong trinh dao tao cho minh;

b) Chuong trinh ddo tao phai bao dam cac yéu cau quy dinh tai Piéu 34 cua
Luat GDNN.

Diéu 14. Thoi gian va ké hoach dao tao

1. Thoi gian ddo tao d6i vé6i cac chuong trinh dao tao thuong xuyén dugc thuc
hién theo y€u cau cua ting chuong trinh dao tao, gém: thoi gian thuc hoc kién thirc
nghe, k¥ ndng mém; thoi gian thuc hoc thuc hanh nghe; thoi gian kiém tra trude, trong
qua ‘tri’nh dé}o tao, kiém tra két thuc khoa hoc; trong do thoi gian thuc hoc thuc hanh
nghe t61 thiéu chiém 80% tong thoi gian khoa hoc.

2. Viéc bb tri thoi gian thuc hoc dugc thyc hién linh hoat trong ngay; trong tuan
(ngay lam viéc hodc ngay thur bay, chu nhat, ngay nghi) theo yéu cau cia hoc vién va
duoc cu thé trong ké hoach dao tao cua tirng khoéa hoc, 16p hoc.
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3. Thoi gian hoc mdi budi tdi da 1a 05 (ndm) gio' va thoi gian hoc trong mot
ngay toi da la 08 (tdm) gio.

4. Ké hoach dao tao cua tung khoa hoc, 16p hoc dugc xay dung linh hoat, phu
hop voi dbi tuong hoc vién, dac diém cua vung, mién va phai bao dam thyuc hi¢n ndi
dung chuong trinh dao tao. Ngi dung cua ké hoach dao tao thuc hién theo mau quy
dinh tai Phu luc 4 ban hanh kém theo Théng tu s6 43/2015/TT-BLDTBXH.

Diéu 15. Phwong phap dao tao thwong xuyén

1. Phuong phap dao tao la day tich hop gitra 1y thuyét v6i thuc hanh, lay thuc
hanh 14 chinh; ddng thoi phai gin véi thuc té san xudt, kinh doanh (vira 1am, vira hoc);
phat huy vai tro chu dong, nang luc tu hoc va kinh nghiém cua ngudi hoc; sit dung
phuong tién hién dai va cong nghé thong tin truyén théng dé nang cao chit lugng hiéu
qua day va hoc.

2. Khi bat dau khoa hoc, giang vién, nguoi day nghé thyc hién kiém tra, danh
gia vé kién thuc, k¥ ning mém va k¥ ning nghé dbi véi hoc vién dé chudn bi ndi dung,
phuong phap giang day phu hop. Noi dung, phwong phap kiém tra do gi4o vién, ngudi
day nghé truc tiép giang day lua chon, quyét dinh.

3. T6 chirc giang day nhitng kién thirc, huéng din thuc hanh nghé theo noi
dung, yéu cau cia mo - dun, mon hoc ma ngudi hoc chua biét, chua lam duoc hoac
chua nam viing, day du, chua lam dugc thanh thao.

4., Két thic mo - dun, mon hoc, hoc vién tiép tuc lam cong viéc da duoc hoc tai
dang lam vi¢c hoac ty 6n luyén ndi dung kién thirc, thuc hanh k¥ nang nghé da hoc dé
chuan bi hoc mo6 - dun, mon hoc ti€p theo.

Piéu 16. Nguoi day cic chwong trinh dao tao thwong xuyén

1. Nguoi day cac chuong trinh dao tao la nha giao, nha khoa hoc, ky su, can bo
k¥ thuat, nghé nhan, nguoi co tay nghé cao, nong dan san xuat gioi.

2. Nguoi day cac chuong trinh ddo tao phai dap ng cac tiéu chuan, trinh do
chuan dugc dao tao quy dinh tai Bi€u 53 va Di¢u 54 cia Luat GDNN.

Piéu 17. T6 chirc 16p hoc va dia diém dao tao

1. T chirc 16p hoc

a) Lop hoc kién thirc nghé, k¥ nang mém t6i da 35 hoc vién. L6p hoc kién thire
nghé, k¥ ning mém danh cho nguoi dan toc thiéu sb it nguoi, nguoi khuyét tat t6i da

20 hoc vién. Riéng 16p hoc kién thirc nghé, k¥ nang mém danh cho ngudi mu tdi da 10
hoc vién.

b) Lop hoc thyc hanh nghé hodc hoc tich hop tdi da 18 hoc vién. Lop hoc thuc
hanh nghé hodc hoc tich hop di voi ngudi dan toc thiéu sb it nguoi, nguoi khuyét tat,
t01 da 10 hoc vién. Riéng 16p hoc thuc hanh nghé hoidc hoc tich hop ddi véi ngudi mu
tdi da 8 hoc vién.

¢) M&i 16p hoc cé it nhat mot giang vién hodc nguoi day nghé truc tiép giang
day va phu trach 16p.

2. Pia diém dao tao duoc thuc hién linh hoat tai co sé ddo tao, doanh nghiép,
noi san xuat, nhung phai dam bao cac di€u kién d¢€ day va hoc vé mat bang, dia diém
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hoc kién thirc nghé; dia diém hoc thuc hanh kj ning nghé; phuwong tién, thiét bi,
nguyén nhién vat liéu phuc vu dao tao theo yéu cau ciia moé - dun, mon hoc trong
chuong trinh dao tao.

Piéu 18. Kiém tra va cip chirng chi dao tao

1. Kiém tra trong qua trinh dao tao, gdm: kiém tra dau khoa hoc, kiém tra khi
két thiic mo - dun, mon hoc, chuong trinh dao tao.

a) Kiém tra dau khoa hoc thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 11 cua
Thong tu s6 43/2015/TT-BLDTBXH.

b) Kiém tra khi két thiic mé - dun, mén hoc, chuong trinh dao tao thuc hi¢n
theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay.

2. Noi dung, hinh thuc va diéu kién kiém tra khi két thiic mo-dun, mén hoc,
chuong trinh dao tao do Hiéu truéng quyét dinh va dugc quy dinh trong chuong trinh
dao tao.

Két qua kiém tra duoc danh gia theo mot trong hai mirc: Pat yéu cau va Khong
dat yéu cau, c6 chit ky va ghi rd ho, tén cua nguoi danh gia.

Hoc vién c6 két qua kiém tra khong dat yéu cau, thi phai ty 6n tip ndi dung
kién thirc va thuc hanh nghé da hoc dé du kiém tra lai. SO 1an kiém tra lai toi da 1a 2
lan. Néu kiém tra lai 1an tht hai van khong dat yéu cau, thi phai hoc lai (néu hoc vién
¢ nhu cau).

3. Chung chi dao tao do Hi€u truong thiét ke in 4n dé cap cho hoc vién co két
qua kiém tra két thuc chuong trinh ddo tao dat yéu cau.

Chung chi dao tao ghi r6 ndi dung, thoi gian khoa hoc va dugc thuc hién theo
mau quy dinh tai phu luc 1 ban hanh kém theo Thong tu s6 43/2015/TT-BLDTBXH.

Picu 19. So sach, biéu miu quan ly dao tao thuwong xuyén

1. Chuong trinh dao tao, giao trinh hodc tai liéu giang day chuong trinh dao tao
theo quy dinh tai Diéu 4 va Diéu 5 ctia Thong tu s6 43/2015/TT-BLDTBXH.

2. Danh sach giang vién, gido vién, nguoi day nghé (theo miu quy dinh tai phu
luc 2 ban hanh kém theo Théng tu s6 43/2015/TT-BLDTBXH).

3. Ké hoach do tao (theo mau quy dinh tai phu lyc 3 ban hanh kém theo Théng
tu s6 43/2015/TT-BLDTBXH).

4. Phiéu hoc vién (theo mau dinh dang quy dinh tai phu luc 4 ban hanh kém
theo Thong tu s6 43/2015/TT-BLDTBXH).

5. SO theo ddi két qua hoc tap cua hoc vién (theo mau dinh dang quy dinh
tai phu luc 5 ban hanh kém theo Thong tu s6 43/2015/TT-BLDTBXH).

Muc 3
NGHIEN CUU KHCN VA DICH VU SAN XUAT

Diéu 20. Nhi€ém vu va quyen han trong hoat dong khoa hgc va cong ngh¢

1. Xay dung, thyc hién chién luge va ké hoach phat trién khoa hoc va cong
nghé.

2. Nghién ctru khoa hoc va cong nghé dé phuc vu va nang cao chét lugng dao
tao.



3. Nghién ctru khoa hoc va chuyen giao cOng nghé nhim tao ra tri thire, cong
nghé, giai phap moi, gbp phan phat trién kinh té - xi hoi phu hop véi ning luc khoa
hoc, cOng nghé ctia nha truong.

4. Tu chu, ty chiu trach nhi€ém trong viéc ky két hop déng khoa hoc va céng
nghé; thuc hién cac nhiém vu khoa hoc va cOng nghé; dang ky tham gia tuyén chon
thuc hién nhiém vu khoa hoc va cOng nghé.

5. St dung tién, tai san, gia tri tai san tri tu¢, cac nguén thu hop phap dé thuc
hién cac nhiém vu khoa hoc va cOng nghé, san xuét kinh doanh.

6. Thanh lap t6 chirc nghién ctru va phat trién, td chac dich vu khoa hoc va
cong ngh¢, doanh nghiép khoa hoc va cOng nghé.

7. Pugc bao hd quyén sé hitu tri tué; chuyén giao, chuyén nhuong két qua hoat
d6ng khoa hoc va cdng nghé; cong bd két qua hoat dong khoa hoc va cdng nghé.

8. Bao vé loi ich ciia Nha nude va xa hoi; quyén va loi ich hop phap cia t6
chirc, ca nhan hoat dong khoa hoc va cOng ngh¢; gilr bi mat khoa hoc va cOng nghé
theo quy dinh cia phap luét.

9. Xay dung cac nhom nghién ctru - giang day két hop chat ché giita nghién
ctu khoa hoc véi hoat dong dao tao, td chirc hoat dong nghién ctru khoa hoc cho
giang vién va nguoi hoc.

10. Thiét 1ap cac hoat dong hop tac trong va ngoai nudc vé khoa hoc va cong
nghé.

11. Xay dung co s¢ dir liéu va h¢ théng thOng tin vé hoat dong khoa hoc va
cOng nghé; trao ddi thdng tin khoa hoc va cong nghé véi cac co sé dio tao, nghién
ctru khac trong va ngoai nudec.

12. T6 chirc trién khai thuc hién nhiém vu nghién ctru khoa hoc céac cép, cac
chuong trinh, du an nghién ciru khoa hoc, chuyén giao cOng nghé duoc nha nudc dat
hang.

13. Céc nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 21. Noi dung quan 1y hoat dong khoa hoc va cong nghé

1. Ban hanh quy dinh quan ly hoat dong khoa hoc va cOng nghé cua truong trén
co 80 cac quy dinh cua phap luat lién quan dén hoat dong khoa hoc va cOng nghé.

2. T6 chuc xay dung va trién khai thyc hién ké hoach hoat dong khoa hoc va
cOng nghé trong nha trudng; cic hoat dong gan nghién ciru khoa hoc véi dao tao.

3. T6 chirc huy dong cac nguf)n tai chinh khac nhau cho hoat dong khoa hoc va
cong ngh¢, xay dung quy phat trién khoa hoc va cong ngh¢ cua nha trudng; quan ly,
stt dung ngudn tai chinh theo nguyén tic cOng khai, hiéu qua theo cac quy dinh cia
phép luat.

4. Khen thuong va vinh danh cac can bd quan ly, giang vién, sinh vién co6 két
qua nghién ctru khoa hoc xuat séc.

5. T6 chtrc kiém tra, danh gia, téng két viéc thuc hién ké hoach khoa hoc va
cong nghé.

Piéu 22. Dich vu sin xuat

1. Nha truong thanh 1ap cac td chire truc thude va cac co s& dich vu dé phuc vu
hoat dong ddo tao nhung khong c6 chiic ning t6 chirc dao tao, lién két dao tao dé cap
vin bang, ching chi.

2. Nha truong thanh 1ap cac td chuc truc thudc dé phuc vu hoat dong dao tao
nhu: Thu vién; trung tdm nghién ctru khoa hoc; trung tam Ung dung k¥ thuat, cong



nghé; xuong thuc hanh; phong truyén thdng; cu lac bd; nha tap thé duc — thé thao da
nang; ky tac xa; ....

3. Nha truong thanh 14p co so san xuét, kinh doanh, dich vu dé tao diéu kién
cho ngudi hoc va giang vién cua nha truong thuc hanh, thyuc tdp nang cao kién thirc,
ky nang. Viéc thanh lap co so san xudt, kinh doanh, dich vu va té chirc cac hoat dong
san xuat, kinh doanh, dich vy cua truong dugc thyc hién theo quy dinh cua phap luat.

4. Viéc thanh lap, giai thé, chirc nang, nhiém vu, co cau to churc va hoat dong
ctia cac t6 chire truc thude va cac co sé dich vu do hiéu trudng quyet dinh theo quy
dinh cua phap luat hién hanh va duoc quy dinh cu thé trong quy ché to chuc, hoat
dong cua timg t6 chire sau khi duoc thanh lap.

Muc 4 ) )
HOAT PONG HQP TAC QUOC TE

Diéu 23. Nhiém vu va quyén han ciia Trwong Cao ding Son La trong hoat
dong hgp tac quoc teé

1. Trudng Cao dang Son La thyc hién cac hinh thirc hop tic quéc té trong gido
duc nghé nghiép theo quy dinh tai Di€u 47 cua Luat Gido duc nghé nghié¢p;

2. Xay dung va thuc hién chién luoc, ké hoach, chwong trinh hop tac quéc té
ngan han, trung han va dai han cta nha truong phu hop véi myc tiéu hoat dong hop tac
quéc t& duoc quy dinh tai Piéu 46 cua Luat Giao dyc nghé nghiép va chu truong,
chinh sach ciia Nha nudc vé hoi nhap quéc té trong giao duc nghé nghiép;

3. To chirc quan 1y va trién khai c6 hiéu qua cac chuong trinh, du an hop tac
quoc té theo tham quyén;

4. Thyc hién dam phan, ky két cac thoa thuan hop tac véi cac ddi tac nudc ngoai
theo quy dinh cua phap luat;

5. Xay dung co s& dit liéu va hé théng thong tin vé hoat dong hop tac qudc té.
Pi¢u 24. Quin ly hoat ddng hop tic quoc té

1. X4y dung va ban hanh quy ché quan 1y hoat dong hop tac quéc té cua trudng
theo quy dinh;

2. To chire cac hoat dong hop tac qudc té bao dam thiét thuc, hiéu qua; thuc hién
kiém tra, ddnh gid, tong két cac hoat dong hop tac quoc té ctia nha truong;

3. Phéi hop véi cac co quan hitu quan bao dam an ninh, trat tu, an toan xa hoi
trong cac hoat dong hop tac quoc té.

. _ Chuwong III
GIANG VIEN, CAN BO QUAN LY, VIEN CHU’C, NGUOI LAO PONG
VA NGUOI HQC TRONG NHA TRUONG

Muc 1
GIANG VIEN, CAN BO QUAN LY, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

Dieu 25. Tiéu chuan gidng vién
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Giang vién Trudong Cao dang Son La phai dap tmg céc tiéu chuan sau day:

1.Co phélm chit, dao duc tdt;

2. Pat trinh d chuan duge dao tao vé chuyén mon va nghiép vu;

3. Co du sirc khoe theo yéu cau nghé nghiép;

4. Co 1y lich r0 rang;

5. Cac tiéu chuan khéc theo quy dinh hién hanh cta Nha nudc.

Diéu 26. Nhiém vu va quyén ciia giang vién

1. Giang day theo muc tiéu, chuong trinh dao tao va thuc hién dr:iy du, c6 chat
luong chuong trinh dao tao;

2. Pinh ky hoc tip, bdi dudng ning cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu va
phuong phap giang day;

3. Guong mau thuc hién nghia vu cong dan, cac quy dinh cta phap lut va diéu
1€, quy ché t6 chtrc, hoat dong ctia co s& hoat dong gido duc nghé nghiép;

4. Gir gin pham chat, uy tin, danh du ciia nha giao; _ton trong nhan cach cua
nguoi hoc, dbi xir cong bang véi nguoi hoc, bao vé cac quyén, loi ich chinh déng cua
nguoi hoc;

5. Tham gia quan ly va giam sat co so hoat dong giao duc nghé nghiép; tham gia
cong tac Pang, doan thé va cac cong tac xa hoi khac;

6. Giang vién phai danh thoi gian va duoc co s¢ hoat dong gido duc nghe nghiép
b tri thoi gian thuc tap tai doanh nghiép, t6 chirc hoat dong trai nghiém dé cap nhat,
nang cao k¥ nang thyc hanh, tiép can cong nghé méi theo quy dinh;

7. Chap hanh cac quy ché, ndi quy, quy dinh ctia nha trudng;

8. Thuc hién quy dinh vé ché do lam viéc cua giang vién do B9 Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi ban hanh;

9. Tham gia quan ly nguoi hoc; tham gia danh gia can bo quan ly, vién chue,
nguoi lao dong va dong gop trach nhiém voi cong dong;

10. Chiu sy giam sat ciia nha truong vé ndi dung, chét luong, phuong phap giang
day va nghién ctru khoa hoc;

11. Hoan thanh céac cong viéc khac dugc truong, khoa hoac bd mon phan cong;

) 12. Puogc sir dung cac tai liu, ph}rong tién,ﬁé dung day hoc, thiét bi va co s& vat
chat ctia co s¢ hoat dong gido duc nghé nghiép dé thuc hién nhiém vu duogc giao;

13. Pugc ky hop dong thinh giang véi cac co sd gido duc nghé nghiép khéc theo
quy dinh cua phép luat;

14. Bugc tham gia dong gop ¥ kién vé chu truong, ké hoach cua co sé hoat dong

giao duc nghé nghi¢p vé chuong trinh, giao trinh, phuong phap giang day va cac van
dé c6 lién quan dén quyén loi cua nha gido;

15. Pugc bd tri giang day theo chuyen nganh, nghé dugc dao tao; dugc lua chop
phuong phép, phuong tién gidng day nhdm phat huy nang luc ca nhan, nang cao chat
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luong va hi¢u qua dao tao; dugc bdo dam trang thiét bi, phuong tién, diéu kién lam
viéc dé thuc hién nhiém vu theo quy dinh ctua phap luat; dugc cung cap thong tin lién
quan dén nhiém vu va quyén han dugc giao;

16. Pugc hudng lwong, phu cép, tro cAp va cac chinh sach khac theo quy dinh
cua phap luat;

17. Pugc dao tao, bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mon, nghiép vu, phuong
phap giang day theo ké hoach va diéu kién ciia nha trudng; dugc tham gia vao viéc
quan 1y va giam sat hoat dong cua nha trudng; duge tham gia cong tic Pang, doan thé
va cac hoat dong xa hoi theo quy dinh cia phap luat;

18. Bugce bdo v¢ danh dy, nhén pham; dugc thao ludn, gbp ¥ Vé~Cé.(,I van dé lién
quan dén quyén loi cua giang vién; dugc nghi he, nghi hoc ky, nghi I¢, tét, nghi hang
tuan va cac ngay nghi khac theo quy dinh cia phap luat;

19. Pugc ky hop ddng thinh giang tai cac co so gido duc nghé nghiép, co so gido
duc khéc, nhung phai l?éo dam hoan thanh nhiém vy quy dinh tai Pi¢u 55 va Diéu 57
cua Luat Gido duc nghé nghiép;

20. Puoc hudng cac chinh sach quy dinh tai Diéu 58 cua Luét Gido duc nghé
nghiép va cac quyén loi khac theo quy dinh cua phap luat;

21. Giang vién tham gia hoat dong khoa hoc va cong nghé dugc hudng quyén
theo quy dinh tai Ludt Khoa hoc va Cong nghé; giang vién lam cong tac quan ly trong
truong cao dang néu tham gia giang day thi dugc hudng cac ché do doi véi giang vién
theo quy dinh cta phap luat va quy dinh hop phap cua truong;

22. Bugc thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cta phap luat.
Piéu 27. Nhiém vu va quyén ciia can bd quén 1y, vién chire, nguoi lao dong
Can b quan ly, vién chirc, nguoi lao dong trong nha truong c6 nghia vu thyc

hién nghiém chinh cac nhiém vy, chirc trach dugc phan cong; duge hudng cac quyén
lgi theo quy dinh cua phap luat va trong hop dong lam viéc hoac hop dong lao dong.
Picu 28. Viéc tuyén dung, sir dung gidng vién, cin bd quin ly, vién chikc,
nguoi lao dong
1. Giang vién, can bo quan ly, vién chire, nguoi lao dong lam cong tac giang day,

quan ly, phuc vu dugc tuyén dung theo quy dinh cta phéap lut vé vién chtrc va phap
luét vé lao dong;

2. Vige tuyén dung, sir dung giang vién phai trén co s¢ danh gia ning lyc, dao
dac nghé nghiép, hi€u qua cong tac va quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

Picu 29. Panh gi4, phan loai gidng vién

1. Banh gia, phan loai gidng vién duoc thuc hién theo quy d’inh tai Nghi dinh
s0 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu vé danh gia, xép loai chat lugng
can b, cong chNﬁ:c, vién chtre, hgdng dan ctia B§ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
va cac hudng dan cta Tinh uy, Uy ban nhan dan tinh Son La vé viéc danh gia, phan
loai can b9, cong chirc, vién chirc hang nam,;

2. Viéc danh gia, phan loai giang vién phai phan anh dugc thuc chat vé trinh do
chuyén mon, kha nang su pham, kha nang nghién ctru khoa hoc; vé dao dtrc, tdc phong
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cua giang vién.
Muc 2
NGUOI HQC

Piéu 30. Nhiém vu va quyén ciia ngudi hoc
1. Hoc tap, rén luyén theo quy dinh cua co s& hoat dong gido duc nghé nghiép;

2. Ton trong nha gido, can bo quan ly, vién chire va nguoi lao dong cua co so
hoat dong gido duc nghé nghiép; doan két, gitp d& 1an nhau trong hoc tdp va rén
luyén;

3. Tham gia lao dong va hoat dong xa hdi, hoat dong bao v¢ mdi truong, bao vé¢
an ninh, trat tu, phong, chong tdi pham, t¢ nan xa hoi;

4. Thyc hién nép sdng van minh, 1anh manh; tham gia xay dung, bao vé va phat
huy truyén thong cua truong;

5. Chi tra gia dich vu dao tao va 1€ phi theo quy dinh;

6. Gilr gin, bao v¢ tai san cua trudng, cua co sO san xuat, kinh doanh, dich vu noi
thuc hanh, thuc tap;

7. Tuan thu cac quy dinh vé an toan lao dong va vé sinh lao dong;

8. Puoc hudng hoc bong va chi phi dao tao tir ngudn ngan sach nha nude hoic
do nudc ngoai tai trg theo hiép dinh ky két véi nha nudc Viét Nam ma khong chap
hanh sy diéu dong ciia co quan nha nudc cd tham quyén thi phai boi hoan hoc bong va
chi phi dao tao theo quy dinh ctia phap luat;

9. Puogc ton trong va ddi xtr binh déng, khong phan biét nam, nit, dan tdc, ton
giao, ngudn goc xuat than, dugc cung cap day du thong tin veé viéc hoc tap, rén luyén;

10. Puoc tao diéu kién trong hoc tap, tham gia hoat dong san xuét, kinh doanh,
dich vy, cac hoat dong van hoa, thé duc, thé thao;

11. Pugc huong chinh sach d6i véi nguoi hoc thude ddi turong wu tién va chinh
sach xa hoi;

12. Pugc tham gia céc hoat dong doan thé, hoi hoc sinh - sinh vién va td chuc xa
hoi khac theo quy dinh cta phap luat;

13. Buoc hoc rut qgén hoac kéo dai thoi gian thuc hién chuong trinh, dugc hoc
luu ban; dugc bao luu két qua hoc tap theo quy dinh cua phap luat;

~ 14.Bugc cip bang tot nghiép cao ding, bang tot nghiép trung cap, ching chi so
cap, chung chi dao tao tuong ing voi trinh dd dao tao, chuong trinh dao tao theo quy
dinh cua B Lao dong - Thuong binh va Xa héi, B Giao duc va Pao tao;

15. Pugc st dung trang thiét bi, phuong tién ctia nha truong phuc vu viéc hoc
tap, thuc hanh, thyc tap va cac hoat dong van hoa, thé duc, thé thao. Pugc bao dam cac
diéu kién vé an toan, vé sinh lao dong trong qua trinh hoc tap, thyc hanh, thyc tap theo
quy dinh cua phép luat;

16. Pugc tryc tiép hodc théng qua dai dién hop phap cua tap thé nguoi hoc kién
nghi v6i nha truong vé cac giai phap gop phan xay dung truong, bao vé quyén, loi ich
chinh dang cua minh; tham gia dadnh gi4 chat lugng dao tao ctia nha truong;
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17. Buogc thuc hién cac quyén va nhi¢m vu khac theo quy dinh cua phép luat.
Chuong IV

TO CHUC VA QUAN LY CUA TRUONG CAO PANG SON LA

Piéu 31. Co cdu td chirc clia trueong

1. Hpi dong truwong (HPT)

2. Hiéu truéng, cac Pho Hiéu truwéng

3. Céc hdi dong tw van (HDTV)

3.1. HO1 déng Khoa hoc va Pao tao

3.2. Hoi ddng Thi dua - Khen thuéng

4. Cac phong chirc ning (Gom 06 phong)

4.1. Phong T6 chire - Hanh chinh (P.TCHC)

4.2. Phong DPao tao (P.DT)

4.3. Phong Cong tac hoc sinh, sinh vién (P.HSSV)

4.4. Phong Khao thi va DPam bao chat luong (P.KTCL)

4.5. Phong Ké hoach - Tai chinh (P.KHTC)

4.6. Phong Quan tri - Thiét bi (P.QTTB)

5. Céc khoa true thude trwong (Gom 11 khoa)

5.1. Khoa Gido dyc dai cuong (K.GDDC)

a) BO mon Chinh tri

b) BO mdon Ngoai ngir

¢) BoO mon Tam ly - Gido duc

5.2. Khoa bao tao giao vién (K.DTGV)

a) BO mon Khoa hoc tu nhién

b) B6 mdén Khoa hoc xa hoi

¢) Bo mon Pao tao gido vién Mam non

5.3. Khoa N¢i vu (K.NV)

a) B0 mon Quan tri Van phong va Luu trit

b) BO mon Nha nudce va Phap luat

¢) BO mon Cong tac xa hoi

5.4. Khoa Lam nghiép - Dia chinh (K.LNDC)

a) B0 mon Quan ly bdo v¢ tai nguyén rirng

b) BO mon Dia chinh

5.5. Khoa Nong nghié¢p

a) BO mon Tréng trot, bao vé thuc vat va khuyén nong
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b) B0 mén Chan nuoi, tha y, thuy san

5.6. Khoa Kinh té (K.KT)

a) BO mon Ké toan

b) B mon Tai chinh va Quan tri kinh doanh

5.7. Khoa Gi4o duc Thé chét - Qudc phong (K. TCQP)
a) BO mon Gio duc Thé chat

b) B6 mén Gido duc Qubc phong An ninh

5.8. Khoa K¥ thuat - Cong nghé (K.KTCN)

a) BO mén Cong ngh¢ Ky thuat Pién - Moi trudong

b) B0 mén Tin hoc

5.9. Khoa Pao tao Quéc té (KDTQT)

5.10. Khoa Van héa - Du lich (K.VHDL)

a) B0 mon Quan ly van hoa - Thu vién

b) B6d mon Du lich

5.11. Khoa Béi dudng (K.BD)

a) Bo mon boi dudng theo nhu cau va lién két dao tao
b) B6 mon bdi dudng Tiéng dan toc

6. Cac don vi phuc vu dio tao (Gom 04 don vi)
6.1. Trung tdm Thong tin - Thu vién (T.TTTV)

6.2. Trung tam Ngoai ngit - Tin hoc (T.NN-TH)

6.3. Trung tdm Nghién ctru, thyc nghiém - Ung dung CNC va Dich vu
(T.NCDV)

6.4. Trung tam Tuyén sinh - Hudng nghiép va giéi thiéu viéc 1am (T.TSVL)

Nha truong c6 thé thanh 1ap cac Trung tdm khéac khi day du cac diéu kién, dam
bdo sy can thiét theo tham quyén va quy dinh hién hanh.

7. To chirc Piang Cong san Viét Nam
8. Cac doan thé va to chirc xa hi
8.1. Cong doan

8.2. Boan Thanh nién

8.3. Hoi Sinh vién

8.4. HO1 Khuyén hoc

8.5. Hoi Hiru nghi Viét - Lao

8.6. HO1 Chir thap do.

8.7. Hoi Cyu chién binh
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Pi¢u 32. Hpi dong trudng
1. Hoi ddng truong 14 t6 chirc quan tri, dai dién quyén sé hitu ctia nha truong.

2. Churc nang, nhiém vy, quyen han, nguyén tic hoat dong ctia Hoi dong trudng
duge quy dinh cu thé trong Quy ché hoat dong cua Hoi dong trudng.

3. 86 luong, co cdu Hoi dong trudong: Hoi dong truong cb sb lugng thanh vién 1a
15 nguoi gom 01 chu tich, 01 thu ky va cac thanh vién khac. Thanh phan, co cau Hoi
dong truong nhu sau:

a) Hiéu truong, cac phé hi¢u trudng, Bi thu dang uy, chua tich Cong doan, bi thu
Poan Thanh nién Cong san HO6 Chi Minh, dai dién giang vién va mot s6 don vi phong,
khoa, co s& san xuat, kinh doanh, dich vu cua nha truong (néu c6): 10 nguoi;

b) Pai di¢n co quan chu quan truong hodc dai dién co so san xuét, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan: 05 nguoi (dai di€n S& No1 vu, S Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi, S¢ Gido duc va Pao tao, co s¢ san xuat, kinh doanh, dich vy, dai dién truong thuc
hanh...);

¢) Truong hop thanh phan hoi dong trudng la dai dién co sé san xuét, kinh
doanh, dich vu c6 lién quan phai dép ng cac yéu cau sau day: Pang hoat dong trong
linh vyc dao tao, khoa hoc, cong nghé, san xuét, kinh doanh, dich vu c6 lién quan dén
chtrc nang, nhiém vu cia nha truong; khong phai 1a nguoi c¢6 quan hé bd, me, vo,
chdng, con, anh, chi em rudt voi cac thanh vién khac trong hoi dong trudng. Néu céac
thanh vién nay khong phai 1a cong chirc, vién chirc thi khong dam nhiém chirc vu chu
tich hodc thu ky hoi dong trudng. S6 luong thanh vién thudc thanh phan nay chiém
khong dudi 20% tong s6 thanh vién cia hoi dong truong;

4. Trén co so ¥ kién chi dao cua Tinh uy, Pang ty khéi cac co quan tinh, hoi
dong truong tién hanh bau cha tich hoi déng trudng trong sb cac thanh vién cua hoi
dong truong, theo nguyén tic da sb, bo phiéu kin va phai dugc trén 50% tong sd thanh
vién cua hoi dong truong dong y. Chu tich hdi dong trudng, cac thanh vién cta hoi
ddng truong phai duoc UBND tinh phé duyét. Tiéu chuian cua Chu tich Hoi dong
truong nhu tiéu chun cua Hiéu trudng duoc quy dinh tai Khoan 2 Diéu 23 quy dinh
hay;

5. Thu ky ctia hoi dong truong do Chii tich Hoi dong truong gidi thiéu trong s6
céc thanh vién ctia hoi dong trudng va bod nhiém khi duge hoi dong trudong thong qua
v6i trén 50% tong s6 thanh vién ciia hoi dong truong dong . Thu ky hoi dong trudong
khong kiém nhi€ém chirc vu hiéu truéng hoac pho hiu trudng;

6. Cac thanh vién cua ho1 dé)ng truong c6 trach nhiém thyc hién cadc nhiém vu do
hoi dong truong phan cong trong pham vi quan 1y cia HO1 dong truong.

Piéu 33. Thi tuc thanh lap hdi dong truwong; bd nhiém, mién nhiém, cach
chire chu tich va cac thanh vién h¢i dong truwong

Thyc hién theo Diéu 11 Thong tu s6 46/2016/TT- BLDTB&XH ngay 28/12/2016
cua Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi v€ ban hanh Diéu 1¢ truong Cao
dang va cac quy dinh phép luat hién hanh.

Pi¢u 34. Hi¢u truwéng

1. Vi tri, vai tro cua hi€u trudng
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a) Hiéu truong 13 ngudi dung dau, dai dién cho nha trudng trude phap luat, chiu
trach nhiém quan ly cac hoat dong cua nha truong;

b) Hiéu trudng 13 ngudi diéu hanh t6 chire, bd may cua trudng;

¢) Nhiém ky cua hi¢u trudong 1a 05 nam;

d) Hiéu truong dugc bd nhiém va bd nhiém lai theo nhiém ky va khong qua 02
(hai) nhiém ky lién tiép;

d) Hi¢u trudng 1a chu tai khodan, chiu trach nhi€ém trudc phép luét vé toan bod
cong tac tai chinh, tai sdn ctia nha truong.

2. Tiéu chuédn cua Hiéu trudng

a) C6 phim chat, dao dirc tot, da co it nhat 1 05 nim lam cong tic giang day
hodc tham gia quan 1y giao duc nghé nghiép hoac tuong duong;

b) C6 bang t6t nghiép thac sy tro 1én;
¢) Pa qua dao tao, bdi dudng vé nghiép vu quan 1y gido duc nghé nghiép;

d) C6 du sirc khoe; bao dam do tudi dé tham gia it nhat mot nhiém ky hiéu
trudng.

3. Nhiém vu, quyén han cta Hiéu trudng

a) T6 chuc thyc hién nghi quyét ctua hoi dong trudng:

- Ban hanh cac quy ché, quy dinh theo nghi quyét ctia hoi dong trudng;

- Trao d6i véi Chu tich Hoi dong truong va théng nhéat cach giai quyét theo quy
dinh cta phap luat néu phat hién nghi quyét vi pham phap luat, anh huong dén hoat
dong chung ctia nha truong. Trudng hop khong théng nhat duoc cach giai quyét thi
Hiéu trudng bao cdo véi co quan chu quan nha trudng.

- Xay dung chién luoc, ké hoach phat trién dao tao, nghién ctru khoa hoc va hop
tac quoc t€ cuia nha truong trinh hoi dong truong phé duyét.

- Xay dung quy din}l vé sb luong, co cau lao dong, vi tri viéc lam, tuyén dung,
quan 1y, st dung, phat trién doi ngii gidng vién, can bd quan ly, vién chure va nguoi lao
dong trinh hoi dong truong thong qua.

- Héng ném, bao céo két qua thyc hién nhiém vu cta hi¢u trudng va ban giam
hiéu trude hoi dong truong;

- Quyét dinh thanh lap, giai thé cac hoi dong tu van cia truong; Quyét dinh thanh
1ap, sap nhap, chia, tach, giai thé céc to chirc cta nha trudng theo nghi quyét cta hoi
dong truong; bo r}h1¢m, mién nhiém, cach chirc, diéu dong, luan chuyen cac chirc danh
trudng, pho cac té chirc truc thude nha truong;

b) Quyét dinh cac bién phép dé thuc hién chu truong, nhiém vy, quyén han cua
nha truong theo quy dinh tai Diéu 4 Quy ché nay;

¢) Quyét dinh khen thuong, ky luat d6i véi giang vién, can bo quan ly, vién chirc,
ngudi lao dong va ngudi hoc trong pham vi tham quyén quan 1y;

d) Xay dung quy hoach va phat trién doi ngii nha gido, can bo quan ly; quyét
dinh tra lvong theo hi€u qua, chat lugng cong viéc; tuyén dung vién chuc, nguoi lao
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dong theo nhu cau cua nha truong; ky két hop dong 1am viéc va hop dong lao dong,
quan ly, st dung va cham dut hop dong theo quy dinh cua phép luat;

d) T6 chtrc thuc hién cac hoat dong dao tao, hop tac quoc té, kiém dinh chat
lwong gido duc nghé nghiép va phdi hop v6i doanh nghiép trong t6 chirc dao tao;

e) Quan ly co so vat chét, tai san, tai chinh va to chic khai thac, sir dung ¢ hiéu
qua cac nguodn lyc huy dong dugce dé phuc vu cho hoat dong dio tao cia trudng theo
quy dinh cua phap luat;

f) Thuc hién ché do thong tin, bdo céo va chiu sy giam sat, thanh tra, kiém tra
theo quy dinh ctia phap luét;

g) Xay dung va thyc hién quy ché dan chu & co sé; thue hién cac chinh sach, ché
dd cta nha nudc doi véi gidng vién, can bd quan ly, vién chirc, nguoi lao dong va
nguoi hoc trong nha trudng theo quy dinh; chiu sy giam sat cua ca nhan, to6 chuc, doan
thé trong nha truong;

h) Hang nim t6 chire danh gia, phan loai giang vién, can bd quan 1y, vién chirc va
nguoi lao dong theo quy dinh;

i) Xem xét cac y kién cua hoi dong tu van trudc khi quyét dinh. Trudng hop
khong dong y vo1 ndi dung cua hdi dong tu van, hiéu truong dugce quyét dinh, chiu
trach nhiém ca nhan vé quyét dinh va bdo cdo hdi dong truong trong ky hop hdi dong
trudong gan nhat;

j) Thuong xuyén cham lo cai thién diéu kién lam viéc, giang day va hoc tap cho
giang vién, can bg quan ly, vién chure, nguoi lao dong va nguoi hoc;

K) T6 chirc va chi dao xay duyng méi truong su pham lanh manh; bio dam an
ninh chinh tri va trat ty an toan xa hdi trong nha truong;

1) T6 chirc cac hoat dong tu thanh tra, kiém tra, kiém dinh chét lugng gido duc

nghe nghiép theo quy dinh. Chap hanh céc kién nghi, quyet dinh vé thanh tra, klem tra,
kiém dinh chét luong giao duc nghé nghiép cua co quan, to chirc c6 tham quyén;

m) Cip bang t6t nghiép cao dang, bang tot nghiép trung cap, chimg chi so cip,
chtrng chi dao tao cho nguoi hoc theo quy dinh cia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi;

n) Thuc hién cac nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh cua phap luat.

4. Thu tyc bd nhiém Hiéu trudng

Thyc hién theo Dicu 16 Thong tu s6 46/2016/TT-BLDTB&XH ngay 28/12/2016
cf}a Bo6 truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi vé ban hanh biéu 1€ truong Cao
dang va cac quy dinh phép luat hi¢n hanh.

5. Mién nhiém, cach chuc, khong cong nhan Hiéu trudng truong cao déng

Thyc hién theo Diéu 18 Thong tu s6 46/ 2016/TT- BLDTB&XH ngay 28 thang
12 ndm 2016 cua B truong B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé ban hanh Diéu
1€ truong Cao dang va cac quy dinh phap luat hién hanh;

Diéu 35. Pho Hiéu truwéng

1. Pho Higu trudng la ngudi gitip Hiéu trudng trong viée quan ly, diéu hanh cac
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hoat dong cua nha truong;

2. Pho Hiéu trudng phai c6 pham chét chinh tri, dao dirc tot; da co it nhat 03 nim
lam cong tac giang day hodc tham gia quan ly giao duc nghe nghiép hodc tuong
duong; c6 bang tbt nghiép dai hoc tr¢ 1én; da qua dao tao, bdi dudng vé nghiép vu
quan 1y gido duc nghé nghiép; c6 du stc khoe; co uy tin va nang lyc quan ly. Riéng
Ph6 Hiéu truong phu trach dio tao thi tiéu chuin bd nhiém, cong nhan nhu tiéu chuin
dbi véi Hiéu trudng;

3. Ph6 Hiéu trudéng c6 nhiém vu truc tiép phu trach mot sb linh vuc cong tac theo
sy phan cong cua Hiéu truong; dugc thay mat Hiéu truong giai quyet va chiu trach
nhiém trude Hiéu truong va phap luat d6i v6i cong viée da giai quyét; co trach nhiém
bao cao voi Hi¢u truong vé tinh hinh thyuc hién cong viéc dugc giao;

4. Nhiém ky cua Pho Hiéu trudng 1a 05 nam.
Piéu 36. Hji dong tw van

1. Hoi dong tu van trong truong do Hiéu truong thanh lap dé tu van cho Hiéu
trudng Ve mot sd cong viée can thiét, lién quan dén viéc trién khai, thuc hién nhiém
vu, quyén han cua nha truong. Hoi dong tu van lam theo vu viéc va khong huong
lwong. Hoi dong tu van lam viéc theo nguyén tic tp thé, quyét dinh theo da sb.

2. Nhiém vu, quyén han cua Hoi déng Khoa hoc va Pao tao:

a) Hoi dong Khoa hoc va Pao tao dugc thanh 1ap theo quyét dinh cua Hi¢u
truong; chiu sy lanh dao, chi dao tryc tiép ctia Chu tich hoi dong; c6 chirc nang t6
chte tu van, tham muu cho Hiéu truéng trong viée thyc hién nhiém vu va quyén han
ctia nha trudong theo diing quy dinh ciia phap luat va tinh hinh thyc té ciia truong.

b) Tham muu xay dung muc ti€u, chuong trinh dao tao; ké hoach dai han va ké
hoach hang nam phat trién gido duc - dao tao, khoa hoc va cong ngh¢ cua nha truong;

¢) Tham muu vé dao tao, béi dudng doi ngti gidng vién, cdn by, nhan vién.

d) Céac thanh vién Hoi dong Khoa hoc va Pao tao ctua truong dugc quyen kién
nghi vé k€ hoach va noi1 dung cong viéc cua Ho1 dong.

d) Ho1 déng Kl}oa hoc va Pao tao hop it nhét 6 thang 1 lan, hop dot xuét khi can
va do Chu tich héi dong triéu tap.

3. Nhiém vu, quyén han Hoi déng Thi dua - Khen thudng

a) Hoi déng Thi dua - Khen thudng nha truong dugc thanh 1ap theo quyét dinh
cua Hiéu trudng; chiu su lanh dao, chi dao truc tiép cua Chu tich Hoi déng; cO chuc
nang tham muu, tu van cho nha trudng vé cong tac thi dua, khen thuong theo dung
quy dinh cta phap ludt va tinh hinh thuc té cta trudng.

b) Tham muu, dé xuat ban hanh cac quy ché, quy dinh cua truong vé cong tac thi
dua, khen thudng; T chirc phat dong va xay dung cac phong trao thi dua yéu nudc
trong nha truong

¢) Pinh ky tong két danh gia tinh hinh phong trao thi dua va cong tic khen
thuong; pho bién kinh nghiém, xay dung va nhan rong dién hinh tién tién trong cac
phong trio thi dua; nghién ciru, tham muu véi nha trudng phwong hudng, muc tiéu, ké
hoach t6 chirc, chi dao phong trao thi dua ting nim va trong timg giai doan.
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d) Hudng din, d6n ddc, kiém tra va giam sat viéc thuc hién cac chu truong, chinh
sach veé thi dua, khen thuodng.

d) Xét chon nhitng tap thé, ca nhan c6 thanh tich xuat sic trong phong trao thi
dua yéu nudc dé€ trinh cap trén xét tdng cac danh hi€u thi dua, hinh thirc khen thuong
thudc tham quyén cua cap tinh, trung wong.

e) Pé xuat voi nha trudng, co quan thi dua khen thudng cip trén ban hanh hoic
stra 01, bo sung chinh sach hinh thic va ché dd thi dua, khen thudng.

f) Thyc hién nhiém vu khac c6 lién quan dén cong tac thi dua, khen thuéng do
Chu tich Hoi dong yéu cau.

Diéu 37. Té chirc Pang va cac té chirc doan thé trong nha trudng

1. T chirc Pang Cong san Viét Nam trong trudng hoat dong theo Diéu 1& Dang
Cong san Viét Nam, Quyét dinh s 97-QD/TW ngay 22/3/2004 cta Ban Bi thu vé
chirc nang, nhiém vu cta dang bo, chi bd co sé trong cac don vi su nghiép va theo quy
dinh cua Hién phap, phép luat;

2. To chirc Poan thé, to chirc xa hoi trong truong hoat dong theo quy dinh cia
Hién phap, phap luat, Di€u I¢ cua t6 chic va cé trach nhiém gép phan thyc hién muc
ti€u gido duc nghé nghiép.

Piéu 38. Cac phong chirc niing

1. Can ct vao tinh chat, dic diém, nhiém vu va khéi lugng cong viéc cua truong,
Hi¢u trudng quyét dinh thanh 13p cac phong chitc nang dam bdo gon nhe, hi€¢u qua
trong viéc thuc hién nhiém vu.

a) Pung dau cac phong 1a Trudng phong; Truéng phong phai c¢é trinh do dai hoc
trd 1én. Riéng Trudng phong Pao tao phai c¢o trinh d6 thac sy trd 1én va cd kinh
nghiém quan 1y, giang day it nhat 5 nim. Giap viéc Truéng phong 1a Pho trudng
phong, Pho trudng phong phai cé trinh d6 dai hoc trd 18n, sd lugng Phé trudng phong
tuy theo chtrc nang, nhi¢m vu dugc giao. Tuy theo chirc nang va nhiém vu dugc giao,
Truéng phong co thé dé xuat véi Hiéu truong thanh 1ap cac don vi truc thude, giup
phong thuc hién cdc mang viéc tuong ddi doc 1ap mot cach hi¢u qua.

b) Quy trinh gi6i thiéu, bd nhiém va mién nhiém Trudéng phong, Phd trudng
phong; Truong, pho truéng don vi thudc phong duoc thue hién theo phan cap cua Uy
ban nhan dan tinh Son La va quy dinh cu thé cua nha truong.

2. Nhiém vu cua cac phong

a) Tham muu va giap HiGu truong trong viéc quan ly, tong hop, dé xuat y kién,
t6 chuce thyc hién cac cong viée chu yéu cua truong nhu: Dao tao, nghién ciru khoa
hoc; to chuc, can bo, tong hop, hanh chinh; quan tri, quan 1y thiét bi; quan 1y hoc sinh,
hop téc quoc té va y té truong hoc; quan ly tai chinh va xdy dung co ban; khao thi, tu
thanh tra, kiém tra, kiém dinh chat lugng gido duc nghé nghiép theo quy dinh.

b) Quan 1y can by, nhan vién, tai san, cong cy, dung cu cua don vi minh theo su
phan cap cua Hi¢u truong;

c¢) Tham gia cong tac nghién ctru khoa hoc, ung dung cong ngh¢ va giang day
chuyén mon (néu co) theo quy dinh;
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d) Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cua Hi¢u truong.
3. Quyén han, trach nhiém cua truéng phong

a) T chirc xay dung quy dinh vé hoat dong va 1¢ 16i 1am viéc cua phong, trinh
Hi¢u truong phé duyét;

b) Trinh Hiéu trudng duyét ké hoach ngin han, hang nim va dai han ctia phong;
to chtrc thuc hién ké hoach hoat dong cua don vi da dugc Hi¢u trudng phé duyét; quan
1y va st dung co6 hi€u qua co s¢ vat chat, trang thiét bi cua don vi theo dung quy dinh;

¢) Quan ly giang vién, can bg, nhan vién thudc phong, thyc hién nhiing cong viéc
thudc thdm quyén theo phan cap cua Hiéu trudng va theo quy dinh cia phap luat;

d) Tham muu, gitp viéc cho Hi¢u truong trong khai thac, quan 1y va str dung co
hiéu qua cac nguon luc nham thuc hién muc tiéu dao tao, phat trién truong va dam bao
chat luong, hiéu qua dao tao, nghién ctru khoa hoc;

d) Tham muu, gitip viéc cho Hiéu truong trong td chirc cac hoat dong khoa hoc
va cong ngh¢, sadn xuat va cung ung dich vy, nhan tai tr¢g va ti€p nhan vién trg cua
nudc ngoai theo quy dinh cua phdp luat dé bo sung kinh phi hoat dong va dau tu phat
trién nha truong;

e) Bao dam sy lanh dao cua to chirc Pang; xay dung mdi quan hé chit ché véi
cac doan thé, td chirc xa hdi trong cac hoat dong cia phong;

f) Pam bao su thong nhat, giir gin doan két noi bo;

g) Thuc hién ché d6 thong tin bao céo thuong ky theo quy dinh;

h) Ky thira 1énh mét s6 vin ban theo su phan cong, iy quyén ctia Hiéu trudng;

i) Chi dao CBVC trong Phong thiét lap, duy tri va cai tién hé théng quan 1y chat
lugng cua nha truong.

4. Chtrc nang, nhi¢m vu cy thé cua céc phong

4.1. Phong T6 chire - Hanh chinh

4.1.1. Chtre nang: Tham muu, tong hop, dé xuét y klen gitip Hiéu truong to chirc

quan 1y va thuc hién cong tac to chirc can bd, cong tac tong hop, hanh chinh, tham
dinh van ban ctia nha truong.

4.1.2. Nhiém vu
a) Cong tac to chiic can bo:

- Tham muu gitp Hiéu trudng sip xép t6 chic bd may, phan cp quan ly, xay
dung churc trach, nhiém vu; quan hé cong tac, 1& 161 1am viéc cua céc to chirc va ca
nhan trong truong, theo doi, klem tra va dén dbc cac don vi thyc hién dung chirc nang,
nhiém vu, ché do 1am viéc, né nép va ky luit lao dong; tham muu x4y dung quy ché
lam viéc cta nha truong;

- Bao v€ chinh tri ndi bd, an ninh, trat tu trong nha truong; theo doi tinh hinh tu
tuong chinh trj ctia can bo, vién chie. Phdi hop véi cac don vi 1ap ké hoach va to chirc
thuc hién cac hoat dong chinh tri - xa hdi, van hod, van nghé, thé duc thé thao trong
toan truong cho can bg, vién chirc;

-21 -



- T6 chirc thuc hién cong tac tu vé trong nha truong theo dung quy dinh;
- Cép cac loai gidy to theo su phan cong ciia Hiéu trudng;

- Tham muu t6 chire thuc hién cong tac ké khai, cong khai minh bach tai san va
thu nhap cua cé nhan, t6 chuc theo quy dinh;

- Tham muu, xay dung ké hoach, xay dung bao cao, tai liéu va phoi hop voi cac
don vi chuén bi cho hoi nghi can b, cong chirc, vién chlrc cia nha truong hang nam.

- Xy dung quy hoach, sap xép can bo vién chire theo vi tri viéc 1am, ké hoach
dao tao boi dudng va phat trién doi ngil can bo, vién chuc; phén bd khbi lwong lao
dong, tham muu diéu chuyen vién chuc dép trng nhi€ém vu cu thé cua cac don vi;

- Tham muu va t6 chirc thuc hién cong tac: Tuyén dung va st dung can bd vién
chure, dao tao bdi dudng, dai ngo, kiém tra, danh gid, xép loai, khen thuong, ky luat, bd
nhiém, mién nhiém va cac ché d6 chinh sach x4 hoi khéc theo dung quy dinh cua phap
luat va phan cip cua Hiéu trudng;

- Tham muu x4y dung ké hoach, trién khai thuc hién quy ché dan chu trong nha
truong; phdi hop véi Ban thanh tra nhan dan xay dung ké hoach kiém tra, giam sat
viéc trién khai thuc hién dan chu trong nha truong, trong ting don vi; Thuc hién ché
d6 bao cao dinh ky va dot xuit;

- Tham muu xay dung quy che van hoa cong s¢ trong nha truong; Thyuc hién ché
do bao cao va thiét 1ap ho so trinh cap c6 tham quyén cong nhan don vi dat tiéu chuan
vé van hoa cong so;

- Quan 1y hd so can bo, vién chirc; dinh ky cap nhat cac thong tin ca nhan cua can
b, vién chirc theo diing quy dinh (trén hd so can bd vién chirc va trén phan mém quan
1y cua nha truong);

b) Céng tac Tong hop - Hanh chinh
* Cong tac tong hop:

- Tham muu cho Hiéu truong, chu tri xay dung ké hoach chién luoc dai han,
trung han va hang nam cua nha truong; thuc hi¢n cong tac théng ké vé cac linh vuc
hoat dong ctia nha trudng trinh Hiéu trudng phé duyét, bao cdo co quan quan 1y cip
trén theo quy dinh; thiét 1ap béo cdo cong khai va cong bd cong khai theo quy dinh.

- Tong hop thong tin trong truong, dam bao phan anh thudng xuyén, kip thoi,
chinh xdc tinh hinh thyc hién nhi¢ém vu dugc UBND tinh giao theo ké hoach va dot
xuat, thyc hién nhiém vu theo ké hoach cta truong; theo ddi, dén dbc cac don vi trong
nha truong thuc hién cac ké hoach cong tac, quyét dinh, thong bao, phiéu giao nhiém

u ... theo chi dao ctia Hiéu trudng, cdc Pho Hiéu truong (goi tat 1a cac quyét dinh
quan ly); hang thang, quy, 6 thang va cd nam lap danh sach cac don vi, ca nhan khong
hoan thanh hozc hoan thanh khong ding han cac quyét dinh quan 1y trinh Hoi dong thi
dua, khen thuéng nha truong xem xét, quyét dinh.

- Chuén bj cac bao cao dinh ky theo tudn, thang, quy, 6 thang, tong két nim, cac
bao cdo dot xuat; soan thao cac van ban chi dao, di€u hanh cong viéc chung cua
truong;

- Chu tri va thuce hién viée téng hop, xay dung bao co so két 6 thang, tong két
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nim tai chinh, nim hoc vé cic hoat déng chung cua trudng trinh Hiéu trudng phé
duyét va bao céo cap c6 tham quyén theo quy dinh.

* Cong tac hanh chinh, van thu, luu trir:

- Xay dung ké hoach t6 chutrc thuc hién cong tac hanh chinh, van thu, luu trir va
bé&o cdo dung quy dinh;

- Thiét 1ap danh muc ho so ctia nha trudng, ting don vi va thuc hién luu trit ho so
theo quy dinh;

- Thyuc hién vi¢c chinh 1y tai li€u va hoan thién ho so luu trit theo quy dinh;

- Quan ly, to chirc ddnh mAy, in sao cac loai vin ban, tai liéu theo quy ché.
Chung thue, sao lyc cac cong vin, van bang ching chi, cac gidy to hanh chinh cta can
bd, HSSV va clia trudng trong pham vi duoc uy quyén va theo quy dinh cta Luét
Cong chung.

- Duy tri né nép lam viéc trong toan truong (bé tri lich cong tac, cadc cudc hop,
cac chuong trinh lam vigc); chuan bi cc diéu kién cho 1anh dao nha trudong va can bg,
vién chirc di cong tac; Chu tri phéi hop vai cac don vi ¢6 lién quan dinh ky hodc dot
xuat kiém tra, theo ddi viéc chip hanh quy ché, ky luat lao dong ddi véi cac don vi
truc thuoc, CBVC trong nha truong;

- Quan ly cac phong hop, phong truyén thong cua truong va thuc hién viéc bao
tri, stra chita, mua sam cac loai tai san, trang thiét bi phuc vu cho cong tac ciia Phong
TCHC, cong tac quan ly, diéu hanh cta Hiéu trudng, cac Phé Hi¢u trudng.

- Chu tri va phoéi hop véi cac don vi lién quan thyc hi¢n cong tdc mua sam van
phong pham phuc vu cong tac ctia cac don vi trong toan truong.

- Quan 1y xe 6 t6, diéu phdi xe 6 to phuc vu lanh dao va cong tac cta truong. Cap
cac loai giay to hanh chinh theo sy phan cong ctua Hiéu trudng; quan ly va st dung
con dau (xdy dung quy dinh quéan 1y va st dung, Quyét dinh giao quan ly va sir dung
con dau doi véi ca nhan), cong van, tai liéu cua nha trudong theo ding quy dinh;

- T6 chtre thue hién cong tac 18 tan va tiép khach cua Lanh dao truong. Chu tri va
phoi hop vai cac don vi lién quan trong truong d€ dam bao cac di¢u ki¢én can thiét cho
viéc td churc cac cude hop, hoi nghi, hoi thdo va sy kién cua truong;

- Chu tri va phdi hop véi cac don vi lién quan trong trudng thuc hién cong tic
hanh chinh dién tir trong nha truong;

- Quan 1y va khai thac dich vu nha khach (néu c6); dam bao cac diéu kién sinh
hoat t6i thi€u ciia nha khach va céc phong lam vi¢c cua Ban Gidm hiéu;

- Chu tri, phéi hop vé1 cac don vi ¢ lién quan thuc hién vi¢e trang tri, khanh tiét
(maket, bang zo6n, khau hi¢u tuyén truyén...) trong cac hoat dong theo ké hoach cua
nha truong.

* Cong tac ra soat va tham dinh vin ban:

- Tham muu cho Hi¢u truéng kién nghi cip c6 tham quyén viéc dinh chi thi hanh
hodc bai bo doi vdi cac van ban quy pham phap luét, van ban ap dung quy pham phép
luat vé linh vuc gido duc nghé nghiép, dao tao gido vién theo quy dinh cia phap luat.
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- Tham dinh, kiém tra, yéu cau cic don vi lién quan xdy dung lai cac vin ban sai
pham (néu c6) trudce khi trinh hi€u trudng phé duyét, ban hanh.

¢) Thudng truc Hoi dong thi dua - Khen thuong cta nha trudng;

- Tham muu trién khai cac quy dinh, cic vin ban phat dong thi dua, cac ké hoach
trién khai hoac hudng dan thuc hién cong tac thi dua khen thuong hang nam;

- T6 chuc ding ky cac danh hiéu thi dua va thyuc hién ché d6 bao cao dung quy
dinh;

- Tham muu ban hanh c4c vin ban hudng tng cic dot thi dua do tinh, cip trén
phat dong;

oo Xay dung, tham muu phé duyét (hodc hoan thién) quy ché hoat dong cua Hoi
dong thi dua, phan cong trach nhi€m cua tirng thanh vién hoi dong hang nam;

- Thuc hién ché do béo céo so, téng két tung dot, hang nam; thiét lap hd so trinh
cap co tham quyén xem xét dung quy dinh;

- Tham muu véi Hi€u trudng gidi thi€u va nhan rong guong dién hinh tién tién,
viéc lam tot, hi¢u qua trong nha trudng;

- Tham muu thanh 1ap Ho1 déng danh gia mirc d0 hoan thanh nhiém vu cua don
vi, nha truong, thiét 1lap ho so, minh chiing va bao cao Hoi dong danh gia cap tinh
dang han dinh.

d) Nhiém vu khac:

- Thiét lap hé théng dam bao chét lwong, hang nim xay dung ké hoach trién khai
thyc hién va bao cao két qua thyc hién ctia don vi va cua nha truong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Hiéu truong.
4.2. Phong DPao tao

4.2.1. Chirc niang: Tham muu, tong hop, dé xuat ¥ kién, giup Hiéu truong t6 chirc
quan 1y va thuc hién cong tac dio tao, nghién ctiru khoa hoc va ing dung chuyén giao
cong nghé; két ndi doanh nghiép; cong tac bdi dudng va lién két dao tao; cong tac phat
trién va hiéu chinh chuong trinh dao tao; quan 1y cdp phat vin bang ching chi theo
quy dinh.

4.2.2. Nhiém vu:
a) Xay dung ké hoach:

- Tham muu x4y dung ké hoach dai han (ké hoach chién luoc), trung han (5
nam), lién quan dén céc linh vuc dao tao, day nghe nghién ctru khoa hoc va img dung
chuyén glao cong nghé, cong tac khao sat nhu cau, cong tac boi dudng va lién két dao
tao va to chire trién khai thuc hién sau khi duoc duyét;

- Xay dung ké hoach nam hoc: K& hoach giang day, hoc tdp nam hoc, khod hoc;
ké hoach thuc hanh, thuc tap, rén k¥ nang nghé nghiép; ké hoach giao duc quéc phong
- an ninh; ké hoach hoat dong ngoai khoa; ké hoach két ndi doanh nghiép; ké hoach
khao st chat luong dao tao; ké hoach phat trién, hiéu chinh chuong trinh dao tao va
cac ké hoach ngén han khac (néu can thiét), ké hoach kiém tra, giam sat hoat dong dao
tao.
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b) Quan 1y va t6 chirc thyc hién qua trinh dao tao, boi dudng va lién két dao tao
cua truong:

- Tham muu cho Hiéu trudng trién khai thuc hién cong tac: chuan héa va phat
trién chuong trinh dao tao, boi dudng hang niam; tiép thu va phd bién nhirng chi dao vé
chuyén mon cua Bé Gido duc va Pao tao, B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dén
cac don vi trong nha truong; céng tac giao khoan khdi luong chuyén mén, kiém tra va
nghiém thu két qua giang day cua giang vién; cong tac cip phat van bang ching chi.

- Thyc hién quan 1y va cép ching chi theo dung quy dinh cac lop bdi dudng nhu:
bdi dudng doi ngli gido vién, can bo quan ly giao dyc cac truong pho thong; bdi dudng
chuan chirc danh nghé nghiép; boi dudng tiéng dan toc thiéu s, tiéng Lao; bdi dudng
d6i ngil giang vién, gido vién day nghé, bdi dudng tin hoc, ngoai ngit.

- Quan 1y viéc lién két voi cac co sé gido duc dai hoc, gido duc nghé nghiép t6
chuc; Céc 16p dao tao boi dudng chudn hoda chirc danh nghé nghiép cho can b cong
chtrc, vién chirc dugc UBND tinh giao.

- Thyc hién viéc kiém tra né nép cua giang vién, kiém tra, giam sat hoat dong dao
tao theo ké hoach, thiét 1ap co so dir lidu vé dao tao, thong ké két qua dao tao, luu trix
ho so dao tao diing quy dinh;

- T6 chitc cac hoat dong thyc hanh, thuc tap rén luyén cac k¥ nang nghé nghiép
cho GV va HSSV;

- Chu tri, phbi hop véi cac don vi t6 chuc ding ky, huéng dan thuc hién, thim
dinh, nghi¢m thu chuong trinh, gido trinh, tai li¢u phuc vu cong tdc dao tao, boi dudng
trong nha truong;

¢) Nhiém vu khoa hoc cong nghé:

- Tham muu trién khai nhiém vu nghién khoa hoc, sang kién kinh nghi¢m, giai
phép hitu ich, nghién ctru trng dung céc thanh tyu vé khoa hoc va k¥ thuat - cong ngh¢
moi; to chirc thuc hién viéc mé rong hop tac nghién ctru khoa hoc véi cac to chuic, don
vi trong nudc va qudc t€ theo quy dinh ctia phap luat;

- T6 chtrc tham dinh, dang ky, trién khai thyc hién, giam sat, nghiém thu cac dé
tai nghién ctru khoa hoc cua can bd, vién chirc va hoc sinh, sinh vién theo quy dinh;
bé xuat nhitng nhi¢ém vu dinh hudéng vu tién dang ky trién khai cap tinh va cap truong
phu hop véi thuc tién;

- Chu tri thuc hién dang ky s& hitu tri tu€, ban quyén tac gia dbi véi cac don vi,
can b, giang vién, hoc sinh, sinh vién trong nha truong theo quy dinh cua phap luat;

d) Cong tac phdi hop:
- Phéi hop véi cac don vi quan 1y né nép day va hoc ddi véi giang vién, HSSV;

- Phéi hgp v6i phong T6 chice - Hanh chinh xay dung ké hoach dao tao - boi
dudng dat chuan va phat trién doi ngii can b, vién chirc;

- Phéi hop voi phong Phong Khao thi va Pam bao chat luong trong viéc quan 1y
diém, xay dung co s¢ dit liéu day hoc; xét cong nhan két qua hoc tap cho nguoi hoc;

d) Nhiém vu khac:
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- Thiét lap hé thépg dam bao chit luong, hang nim xay dung ké hoach trién khai
thuc hién va bao cao két qua thuc hién.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Hi¢u truong.
4.3. Phong Cong tac hoc sinh, sinh vién

4.3.1. Chirc nang: Tham muu, tong hop, dé xuat ¥ kién, gitp Hiéu trudng td chirc
quan ly va thuc hién cong tac gido duc chinh tri, quan 1y hoc sinh sinh vién, cong tac y
te truong hoc, cong tac hop tac quoc té€ theo quy dinh.

4.3.2. Nhiém vu:
a) Cong tac gido duc chinh tri:

- Xay dung ké hoach thyc hién cong tac gido duc chinh tri (ddu nim va hang ky),
tuyén truyén gido duc phap ludt va trién khai, theo ddi thuc hién. Nam bat kip thoi dién
bién tu twdng cua HSSV, dé& xuit cac giai phap tuyén truyén gido duc phu hop, kip
thoi;

- Huéng dan thuc hién viéc danh gia, phan loai HSSV theo quy ché hién hanh.
Theo ddi cong tac thi dua, khen thudng, ky luat HSSV. Thong ké, xu 1y va luu trix
thong tin, giai quyét cac dé xuat, kién nghi cia HSSV;

- Tham muu trién khai cac cudce dbi thoai gitta HSSV véi lanh dao nha truong;

- Chu tri trong viéc tham muu va t6 chtrc thuc hién nhiém vu phéi két hop gitra
nha truong, gia dinh va xa hdi trong cong tac giao duc HSSV.

b) Cong tac quan ly HSSV, quan 1y khu noi tra:

- Xay dung ké hoach thuc hién cong tac quan 1y hoc sinh sinh vién (ndi va ngoai
trd), cong tac tiép nhan HSSV, cong tac an ninh trat tu trong Khu noi tra; Pho bién va
huéng dan thi hanh Quy ché cong tac HSSV ndi tri va Noi quy Khu ndi tr; phdi hop
v6i cac khoa 1ap danh sach HSSV, hoc vién dugc ky hop dong ndi tra (hodc ngoai tri)
va cap thé ra vao ctia HSSV noi tra; xdy dung co so dit liéu vé HSSV, cap nhait thong
tin Luu hoc sinh nudc ngoai hoc tap tai nha truong theo quy dinh;

- Ky, thyc hién hodc dinh chi hop dong cho thué nha & trong nhirng thang hé va
cac cong trinh khac ctia Khu noi trt; dang ky tam trt cho HSSV noi tri theo quy dinh.
Khi can thiét va c6 1y do chinh dang, c6 thé diéu chuyén chd ¢ ciia HSSV noi tri.
Trudng hop chd ¢ trong khu ndi tra khong dap ing du nhu cau & cua HSSV, t6 chic
lién h¢ gitp HSSV thué nha trgo trong vung xung quanh truong hoac Khu noi tra ctia
cac truong khac cho HSSV;

- T6 chirc phan cong can bo, vién chirc tryc khu noi tra theo quy ché quan 1y
HSSV ndi tru;

- Phéi hop véi cac don vi thuc hién cong tac tuyén sinh, tiép nhan HSSV tring
tuyén, thi€t lap va quan 1y ho so HSSV; giai quyét cac thu tuc hanh chinh cho HSSV
nhép hoc, ra truong, chuyén truong, chuyén ve dia phuong;

- Thyc hién cong tac quan ly Iuu hoc sinh nudc ngoai dang hoc tap tai truong
theo diing quy dinh ctia Nha nudc va nha truong;

- Theo doi dé xuat viéc stra chira, nang cap, tu bd nha ¢, nha an cac cong trinh ha
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t'émg va cong trinh phuc vu sinh hoat; 1ap ké hoach va cac bién phap bao dam diéu kién
hoat dong cua Khu noi trt;

- Lap ké hoach va bién phéap khai thac sir dung c6 hiéu qua cac phong ¢ va cac
cong trinh cia Khu noi trtt phuc vu sinh hoat, vui choi, giai tri Khu noi tra;

¢) Giai quyét ché d6 chinh sach véi ngudi hoc:

- Tham muu thuc hién cac ché d6 chinh sach, quyén loi, nghia vu d6i v6i HSSV:
miém gidm hoc phi; hoc bong khuyén khich; ché do ndi tri; chinh sach ho tro cua tinh,
vay von dé hoc tap...;

- Cap nhat trang thai nguoi hoc va bdo cdo chinh xac ) luong HSSV duoc
hudng cac ché do hang thang;

- Cung cip va xac nhan cac gidy td can thiét theo iy quyén cua Hiéu truéng cho
HSSV.

d) Céng tac y té trudong hoc:

- Xay dung ké hoach thyc hién cong tac y té trudng hoc hang nim trinh Hiéu
truong nha truong phé duyét;

- To chirc thuc hién cong tac quan 1y, cham soc sitc khoe ban dau cho can bd,
vién chirc va nguoi hoc, trong nha truong: t6 chirc kham strc khée dinh ky hang nam;
quan 1y ho so stc khoe; t6 chirc so ctru, cap ctru, kham bénh, chita bénh theo phan
tuyén k¥ thudt, chdm soc suc khoe ban dau, cap thudc thong thuong; chuyén bénh
nhan 1én co s& y t€ tuyén trén trong nhiing truong hop can thiét; phan cong can bo,
vién chtrc truc tram Y t€ 24/24 gio trong ngay; tham muu st dung kinh phi cham sé6c
stuc khoe ban dau ding quy dinh;

- Tuyén truyén, gido duc, tu van cic van dé lién quan dén stc khoe; theo ddi,
quan Iy HSSV tham gia bdo hiém y t€ bat budc, bao hiém than the;

- Theo déi viéc thuc hién vé sinh hoc duong, vé sinh moi truong, phong chong
cac bénh dich, bénh tat hoc dudng, bao dam an toan vé sinh thuc pham, phong chdng
tai nan thuong tich, phong chong HIV va AIDS, cac bénh xa hdi va thuc hién cac hoat
dong khac vé y té truong hoc;

d) Hop tac qudc té:

- Xay dung ké hoach thyc hién cong tac hop tac qudc t& hang nim trinh Hiéu
trudng nha truong phé duyét;

- Chu tri td chtrc cé4c hoat dong hop tac quéc té bao dam thiét thuc, hiéu qua; thuc
hién kiém tra, danh gia, tong két cac hoat dong hop tac qudc té cia nha trudng.

- Tham muu thuc hién cac thu tuc, quan 1y hd so, gidy to cia CBVC khi ra nuée
ngoai va cua Luu hoc sinh, hoc vién nudc ngoai tham gia hoc tap tai truong dung quy
dinh.

e) Nhiém vu phéi hop:

- Phéi hop voi cac khoa, cac don vi truc thudc co6 lién quan; Cong an phuong, luc
lugng bao v¢, An ninh cac T6 dan phd, Doi thanh nién xung kich cta nha truong thuc
hién tot cong tdc HSSV ngoai tra, cong tac phong chong cac t€ nan xa hdi, cong tac
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phong chdng chay nd, bao vé tai san va tinh mang cua HSSV, hoc vién, git vitng an
ninh chinh tri, trat ty an toan trong khu vuc noi tra va trong toan truong theo quy dinh;

- Phdi hop véi Poan thanh nién Cong san HO Chi Minh, Hoi Sinh vién va cac
phong, khoa, trung tam t6 chirc cho HSSV tham gia cac hoat dong van hoa, van nghé,
thé duc thé thao, cac cau lac bd va céac hoat dong giai tri [anh manh;

- Phéi hop voéi co sé y té tai dja phuong, nganh lién quan trong viéc trién khai,
thyc hién cac hoat dong y t€ truong hoc va cac hoat dong y té khac;

- Phéi hop véi cac don vi c6 lién quan quan 1y, t6 chire thuc hién cong tac hop
tac quoc t€ ve tuyén sinh, dao tao, boi dudng theo dung chirc nang cua nha trudong, quy
dinh cua phap luat;

- Phdi hop véi phong T chirc - hanh chinh thuc hién viée quan 1y, sir dung tai
san doi1 voi1 Luu hoc sinh nudce ngoai theo quy dinh.

- Phéi hop véi cac co quan hitu quan bdo ddm an ninh, trat tu, an toan xa hoi
trong cac hoat dong hop tac quoc te.

f) Nhi¢m vu khac:

- Thiét lap hé théng dam bao chat luong, hang nim xay dung ké hoach trién khai
thyc hién va bao cao két qua thyc hién.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Hiéu truong.
4.4. Phong Khao thi va Pam bao chat lugng

4.4.1. Chirc nang: Tham muu, tong hop, dé xuat ¥ kién, giup Hiéu truong t6 chirc
quan 1y va thuc hién cong tac khao thi, khao thi; tu thanh tra, kiém tra, kiém dinh chat
lwgng gi4o duc nghé nghiép theo quy dinh; cong tac kiém tra, giam sat hoat dong cua
cac don vi, giai quyét khiéu hai, t6 c4o va tiép céng dan, phong ngira va dau tranh
chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi theo quy dinh.

4.4.2. Nhiém vu:

a) Cong tac khao thi:

- Chu tri xay dung va trinh Hiéu truéng ban hanh cac vin ban hudng dan cong
tac khdo thi cia nha truong, hudng dan cac don vi trién khai van ban cua cap trén, nha
truong dang quy dinh;

- Xay dung ké hoach, lich trinh hang nim vé t6 chirc cac ky thi dung quy ché va
phu hop véi ké hoach t6 chic dao tao ctia nha truong;

- Chu tri, phdi hop véi cac don vi ¢o lién quan giup Hi€u trudng trong cong tac
khao thi nhu: tap huan nghiép vu; cong tac ra de thi; to chirc cac ky thi; cong tac coi
cham thi; cap nhat dlem thi; quan 1y diém thi; ching nhén két qua hoc tap; giai quyét
cac ton tai, vuéng mic, phiic khao bai thi lién quan dén cong tac thi sau khi thi;

- Chi tri t6 chirc xay dung ngan hang cau hoi thi 1am co sé cho viéc xay dung dé
thi; cung cap dé thi, huéng dan cac khoa, cac bd mon xay dung hé thong cau hoi thi,
kiém tra;

- Chu tri phdi hop véi cac don vi to chic cong tac xét duyét, cong nhan két qua
hoc tap hang ky, xét diéu ki¢n vao phong thi theo quy dinh hi¢n hanh,;
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- Tham muu viéc st dung két qua khao thi hang nam dé cai tién va nang cao chat
luong.

b) Cong tac kiém dinh va dam bao chit luong:

- Chu tri xay dung va trinh Hiéu trudng ban hanh cac vin ban hudng dan vé tiéu
chi, tiéu chuan dam bao chit luong gido duc nghé nghiép; thiét 1ap hé théng dam bao
chat luong gido duc nghé nghiép twong thich véi cac tiéu chuan quan 1y chit luong
ISO hién c6 cua nha truong;

- Tham muu cho Hi¢u truéng phan cap, thiét 1ap hé thong dam bao chit lugng,
kiém dinh chét luong (t6 chirc viét bao cdo tu danh gia, ding ky va thyc hién kiém
dinh); dang ky va thuc hién cac nhiém vu lién quan dén danh gia xép loai nha trudng;

- Xay dung ké hoach dam bao va cai tién chét lugng hang nidm trén co s¢ khic
phuc nhitng han ché trong bao cao tu danh gia nam trudc cua nha truong, hudng dan
va theo doi, kiém tra cac don vi viéc thuc hién va cai tién h¢ thong dam bao chat
luong;

- Tham muu, giup Hiéu truong thuc hién cong tac tu thanh tra, kiém tra, kiém
dinh chat lugng gido duc nghé nghiép.

- Tham muu, giup Hi€u truong chi dao viéc danh gia chat luong chwong trinh
giao duc nghé nghiép;

- Chu tri t6 chire tap huén chuyén moén, nghi¢p vu cho cac don vi thuc hién cong
tac dam bao chat luong; thuc hién cac hgp dong t6 chic hoat dong dam bao chat
lugng;

- Tham muu viéc st dung két qua tham do nguoi hoc dé cai tién nang cao chat
luong.

c) Cong tac thanh, kiém tra, giam sét:

- Xay dung ké hoach thanh, kiém tra, giam sat hang nam cac hoat dong mang
tinh phap Iy (thyc hién cac quy ché dao tao, thi, cong tac tuyén sinh, xét cong nhan tot
nghiép, cap phat vian bang, ching chi) ctia nha truong trén co s coi viéc thanh, kiém
tra, giam sat 12 mot nhiém vu cua dam bao chat luong;

- Trinh Hiéu truéng phé duyét chuong trinh, ké hoach thanh, kiém tra, giam sat
dinh ky, dot xuat dé duy tri chat lwong. Tham muu giup Hiéu trudng to chirc cac hoat
dong thanh, kiém tra, giam sat (hoat dong chuy&n mén nha gi4o, hoat dong cia céac
don vi, t6 chitc cac ky thi, nhap va quan 1y diém cua ngudi hoc) theo ké hoach, trong
pham vi, trdch nhiém quan ly cua Hiéu truong;

- Tham muu cho Hiéu trudong giai quyét khiéu nai, t6 cao va tiép cong dén;
phong ngira va dau tranh chong tham nhiing, thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi; viéc
kién nghi voi co quan c6 tham quyen g1a1 quyet nhiing vi pham phép luét lién quan
dén truong nhung ngoai thAm quyén giai quyét cta truong theo quy dinh cia phap
luat;

- Tham muu viéc sir dung két qua thanh, kiém tra, giam sat dé cai tién va nang
cao chat luong dao tao.

d) Nhi¢m vu khac:
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- Thiét lap hé thépg dam bao chit luong, hang nam xay dung ké hoach trién khai
thuc hién va bao cao két qua thuc hién.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Hi¢u truong.
4.5. Phong Ké hoach - Tai chinh

4.5.1. Chtrc nang: Tham muu, tong hop, dé& xut y kién, giiip Hiéu truong t6 chirc
quan 1y va thuc hién cong tac ké hoach, tai chinh - ké toan, thong ké va xay dung co
ban.

4.5.2. Nhiém vu:
a) Cong tac ké hoach tai chinh, dau tu va xay dung, thong ké:

- Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan hudng dan viéc xay dung, tham dinh
ké hoach tai chinh dai han va trung han, du toan ngén sach hang nam, ké hoach theo
nam hoc cua cic don vi, tong hop trinh Hiéu truong phé duyét trude khi bao cao,
thuyét minh véi cic co quan nha nude c6 thim quyén;

- Chu tri, phbi hop véi cac don vi lién quan trinh Hiéu trudong phé duyét: ké
hoach stir dung cac ngudn von, kinh phi cia Truong; phuong an phan bo du toan thu,
chi ngan sach, danh myc mua sam, sura chira tai sdn hang ndm cta Truong;

- Kiém tra va don ddc tién do thyuc hién ké hoach nhi¢m vu va ké hoach tai chinh
ting quy, hang nam cua cac don vi d€ trinh phuong an diéu chinh kinh phi cho phu
hop voi tinh hinh nhi¢m vu cu thé;

- Chu tri, phéi hop v6i1 cac don vi c6 lién quan thuc hién tu kiém tra, giam sat,
danh gia hi¢u qua st dung von dau tu phat trién cua cac chuong trinh, dy 4n cua
Truong theo quy dinh cta phép luat;

- Chu tri, phoi hgp v6i Phong Quan trj - Thiét bj 1p dur 4n, thict k&, dur todn; t0
chtrc dau thau, lap hé so lién quan trinh cdp thim quyén phé duyét; t6 chirc trién khai
quan 1y cong tac dau tu xay dung cua toan truong; quan ly (thué QLDA) cac du an dau
tu xay dung; bao céo tinh hinh tién do xdy dung va quyét toan cac hang muc cong
trinh theo quy dinh cua phap luat; théng ké bao cao cong tac quan Iy xay dung co ban,
tién do quyét toan cac hang muc, cong trinh xay dung co ban theo quy dinh cua phap
luat; 1ap du toan von dau tu XDCB trinh cap tham quyén theo ké hoach dau tu XDCB

cua nha truong;

- Chu tri xay dung ké hoach, 1ap du tru, dy todn mua sim thuong xuyén; tham
gia tham dinh, t6 chirc dau thau, theo ddi, giam sat va nghiém thu két qua mua sam,
sua chita thuong xuyén cua nha truong;

- Thyc hién cong tac théng ké, bao c4o thudc nhiém vu dugc phan cong theo yéu
cau cua Truong va cac co quan chirc nang.

b) Cong tac quan ly tai chinh va tai san:

- Chu tri ph01 hop véi cac don vi xay dung hé thong vin ban ché do chinh sach
nhu: cac quy ché, quy trinh, quy dinh vé cong tac ké hoach, quan 1y tai chinh, tai san,
chi tiéu ndi bo, hach toan ké toan, thanh toan cac khoan kinh phi va quan 1y cac ngudn
thu; quy trinh quan ly va mua sam tai san, ... va cac ché do khac phuc vu cong tac
quan ly tai chinh, tai san, dau tu xay dung ctia Truong, phu hgop voi cac quy dinh
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chung va dic diém cua Truong trinh Hiéu trudng phé duyét;

- Kiém tra, giam sat va thuc hién cac khoan thu, chi tai chinh, cac nghia vu thu,
ndp, thanh toan ng; Quan ly thu, chi va thyc hién cong tac hach toan ké toan theo quy
dinh. Quy¢t toan cadc nguon kinh phi, 1ap va nop bao cao tai chinh dung thoi han;

- Thuc hién thu, bao quan va chi trd cac khoan tién tir cac khoan thu khéac cua
Truong va cac don vi truc thudc Truong;

- Kiém tra, giam sat vi¢c thuc hién thu, chi cua cac don vi ¢6 thu trong toan
truong theo quy dinh;

- Theo ddi thanh toan kinh phi cac hop dong lién két dao tao trong nha trudng.
Theo doi thanh toan cac hgp dong kinh té cac dich vy;

- Thuc hién viéc chi tra tién luong, tién cong va cac ché do khac cho cong chure,
vién chirc, nguoi lao dong; chi tra hoc bong, cac khoan phu cap cho sinh vién theo
ding quy dinh hi¢n hanh; ndp va quyét toan bao hi€ém xa hdi, bao hiém y t&, bao hiém
that nghi€p, kinh phi cong doan;

- T6 chuc theo ddi thong ké va ndp thué thu nhap ca nhan hang thang; dai dién
cho nguoi nhén thu nhap quyét toan véi co quan thué nha nudc;

- Bao quan, luu trir cadc ching tur, hoa don, s6 sach tai lidu c6 lién quan dén cong
tac tai chinh keé toan theo quy dinh cta nha nudc;

- Phoi hop véi cac don vi lién quan thyc hién cong tc quan ly, sir dung tai san
dung quy dinh cua nha nudc; khai thac hiéu qua tai san, nguén kinh phi duoc giao
nham tang ngudn thu cho don vi.

¢) Nhiém vu khéac:

- Thiét lap hé théng dam bao chét lwong, hang nim xay dung ké hoach trién khai
thyc hién va bao cao két qua thyc hién.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Hi¢u truong.

4.6. Phong Quan tri - Thiét bi

4.6.1. Chirc ning: Tham muu, tong hop, dé xuat ¥ kién gitp Hiéu trudng to chic
quan ly va thyc hién cong tac quan tri (co so vat chat, tai san, may moc, trang thiét bi,

phuong tién k¥ thuat phuc vu dao tao, boi dudng, nghién ctru khoa hoc); cong tac quan
1y co s& ha tang cong nghé thong tin va co s¢ dir li€u dién tur cua nha trudng.

4.6.2. Nhiém vu:

a) Cong tac quan tri, quan 1y trang thiét bi

- Quan 1y, to chirc cong tac bao vé an toan, trat ty, phong chay chita chay va ciru
nan ctru ho trong nha truong. Thuc hién viée bao v¢ tai sdn chung cia nha trudong, tai
san riéng cua can by, HSSV; lién h¢ véi doi ngili bao vé chuyén trach, cong an céc cap
dam bao gilr gin trat ty an ninh khu vuc; Thyc hién ddm bdo cong tic v€ sinh, canh
quan moi truong chung trong nha trudong; gidm sat cac dich vu trong truong dugce giao
quan ly;

- Quan 1y dat dai, nha lam viéc, hoi truong, giang duong, phong hoc, thiét bi noi

that phong hoc (ban, ghé, bang, buc giang...), trang thiét bi, phuong tién ky thuat -
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cong nghé, ung dung cong nghé phuc vu cho cong tac dao tao, nghién ctru khoa hoc
cua nha truong; hé théng cung cip dién, nude, canh quan méi truong. Theo ddi, kiém
ké danh gia chat luong cac tai san thudc don vi quan 1y, bao cao Hiéu trudng dé cé ké
hoach st dung hop 1y, tu stra kip thoi;

- Lap ké hoach, t6 chirc thuc hién tu bd co s& vat chét, stra chita 16n va nhé cac
cong trinh kién truc, tién ich chung cta nha trudng (nha cira, sdn duong, tudng rao,
dién, nudc, ban ghé cac 16p hoc, canh quan moéi trudng); ké hoach phat trién ‘ngan han,
dai han vé trang thiét bi phuong tién k¥ thuit, cong nghé dé dap tmg nhu cau dao tao
va phat trién cta nha truong;

- T6 chitc mua sdm, stra chira, bao tri bao dudng va thyc hién cac hop déng vé
vat tu, thiét bi - cOng nghé phuc vu cong tac dao tao, boi dudng, nghién ctru khoa hoc,
cong tac van phong cua cac don vi trong toan trueong (trtr nhi€ém vu da giao cho phong
TCHC) theo dung quy dinh cua Nha nudce, nha truong; theo doi va giam sat thi cong,
nghiém thu két qua sira chita trang thiét bi, co s& vat chat ciia nha trudng.

- Tham muu xay dung cic quy dinh, dinh ky kiém tra, tong hop va lap ké hoach
trién khai thuc hién viéc bao tri, stra chita va mua sim vt tu, trang thiét bi, phuong
tién k¥ thuat va hd trg k¥ thuat cho cac don vi st dung trang thiét bi phuc vu cho cong
tac ddo tao, bdi dudng va nghién ctru khoa hoc ciia nha truong;

- Theo ddi va giam sat thi cong, nghiém thu cac cong viéc sira chita, nang cap co
s& vat chat vé trang thiét bi k¥ thuat - cong nghé ciia nha trudng.

b) Quan 1y co sé ha ting cong nghé thong tin, co so dit lidu

- Theo ddi, ddm bao co so ha ting cong nghé thong tin ciia nha truong ludn dugc
thong sudt; dam bdo sy an toan ve co s¢ dir 1iu thong tin dién tir cua nha trudng;

- Quan tri trang thong tin dién tir (website); tham muu kién toan ban bién tap
website; diéu chinh kip thoi quy ché hoat dong ciia trang thong tin dién tir phi hop
ting giai doan cu thé; thuong xuyén ding tai, cap nhat, hiéu chinh thong tin, hinh anh
trén website cua truong va cac don vi truc thudc truong.

- Chu tri, phdi hop cung cac don vi thiét 1ap hd so minh chimg, bao cdo 6 thang
va mQt ndm vi¢c ung dung cong nghé thong tin trong quan 1y va diéu hanh nha truong.

¢) Nhiém vu phdi hop:

- Phéi hop v6i phong Ké hoach tai chinh va cac don vi chiic nang c6 lién quan to
chuc dau gid, dau thau va quan ly khai thac c6 hiéu qua céac dich vu thué va cho thué
trong nha trudng phuc vu tot cac hoat dong chung ctia nha truong;

- Phéi hop véi phong Ké hoach tai chinh thyc hién cac noi dung cong viéc Xay
dung co ban trong trudong.

d) Nhiém vu khac:

- Thiét 1ap hé théng dam bao chét luong, hang nim xay dung ké hoach trién khai
thuc hién va bao cao két qua thyc hién.

- Thyc hién cac nhiém vu khéc theo phan cong cua Hiu trudng.
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Piéu 39. C4c khoa trwe thude truong

1. Can ¢t vao quy mo, nganh nghé dao tao, hiéu trudng quyét dinh thanh lap
khoa, b0 mon tryc thude truong theo co cau td chuc cua truong da duge phé duyét
trong quy ché t6 chire, hoat dong cua truong;

2. Nhiém vu cua cac khoa:

a) Quan 1y giang vién, can by quan ly, vién chirc, nguoi lao dong va nguoi hoc
thudc khoa theo phan cong cua Hiéu trudng;

b) Thuc hién ké hoach giang day, hoc tap va cac hoat dong ngoai khoa khac theo
chuong trinh, ké hoach giang day hang nam cua truong theo quy dinh cia B§ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi va Bo Giao duc va bao tao, bao gom:

- Xay dung chuong trinh ddo tao cta timg nganh, nghé theo timg trinh do dao tao
thudc khoa, b mon minh quan 1y hodc do hi¢u truong giao;

- T6 chirc bién soan dé cuong chi ti€t cac mon hoc, mo-dun, tin chi lién quan bao
dam tinh thong nhat, trdnh chong chéo gitta cdc mon hoc, mo-dun, tin chi cua chuong
trinh dao tao hodc gitra cac trinh do dao tao;

- T6 chuc phat trién chuong trinh dao tao, xay dung cac dé an, bién soan tai liéu,
gido trinh, bai giang dao tao theo dinh hudng phat trién cua nha trudng; phat trién
chuong trinh dao tao, gido trinh, bai giang, tai liéu giang day trinh do cao dang, trinh
d6 trung cap, trinh d6 so cAp va cac chuong trinh dao tao thudng xuyén theo quy dinh;

- T6 chirc nghién ctru cai tién phuong phap giang day, hoc tdp nham nang cao
chat lugng dao tao;

- Xay dung va thyuc hién phuong phap kiém tra, thi, danh gia két qua hoc tap, rén
luyén cua nguoi hoc, bao dam chuan dau ra ctia ngudi hoc theo cam két di duoc cong
bd, dap img nhu cau sir dung cta thi truong lao dong.

C) Lap ké hoach va t6 chue thuc hién cac hoat dong khoa hoc va cong nghé, hop
tac quoc té; hop tac voi cac to chic khoa hoc va cong nghé, co sé san xuét, kinh
doanh, dich vu lién quan dén nganh nghé dao tao va huy dong su tham gia ctia doanh
nghi¢p vao qua trinh dao tao cua khoa, b mon;

d) X4y dung ké hoach phat trién doi ngii giang vién; nganh, nghé dao tao va co
s& vat chat, thiét bi phuc vu cho dao tao va nghién ctru khoa hoc; taing cuong diéu kién
bao dam chét luong dao tao; thuc hién céc hoat dong thuc nghiém, nghién ctru khoa
hoc, ting dung k¥ thuét, cong ngh¢ vao qua trinh dao tao;

d) Xay dyng ké hoach va t6 chtrc thuc hién cong tac gido duc chinh tri, tu tuong,
dao duc, 16i sdng cho giang vién, can bo quan ly, vién chuc, nguoi lao dong, ngudi
hoc; c6 ké hoach dao tao, bdi dudng nang cao trinh do chuyén mén, nghiép vu cho
giang vién va nguoi lao dong thudc khoa, bd mon;

e) Phéi hop v6i Trung tam Tuyén sinh - Huéng nghiép va gidi thidu viéc lam xay
dung ké hoach thuc hién cong tac tuyén sinh, hudng nghiép va gidi thiéu viéc lam.

f) Phéi hop v6i Trung tdm Nghién ctu, thuc nghiém - Ung dung CNC va Dich
vu thuc hién viéc nghién ctru, thuc nghiém - Ung dung CNC va Dich vu theo chirc
nang, nhi¢ém vu cua khoa;
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g) Phéi hop véi khoa Bdi dudng thue hién nhiém vu dao tao bdi dudng theo nhu
cau cua don vi, cad nhan trong va ngoai tinh;

h) T6 chirc danh gia giang vién, can bo quan 1y, vién chiic, nguoi lao dong trong
khoa, bo mén va tham gia danh gid can bd quan 1y trong truong theo quy dinh ctia nha
truong;

i) Quan 1y, str dung c6 hiéu qua co so vat chat, thiét bj dao tao theo quy dinh cua
nha nudc va nha truong; dé xuat, xay dung cac ké hoach bd sung, bao tri thiét bi dao
tao cua khoa, bd mon;

k) Thue hién ché d6 bao céo theo quy dinh cua hiéu trudng.
3. Trudng khoa, pho trudng khoa
a) Khoa truc thudc truong cé trudng khoa va cac pho truong khoa;

b) Truéng khoa chiu trach nhiém quan 1y, diéu hanh cac hoat dong cta khoa theo
nhiém vu dugc quy dinh tai khoan 2 Di€u nay va theo phan cong cua hi¢u truong;

¢) Trudng khoa phai c6 trinh d6 dai hoc tré 1én phil hop véi nganh, nghé dao tao
tai khoa;

d) Phé truong khoa gitp truéng khoa trong viéc quan 1y, diéu hanh cac hoat dong
cua khoa. SO lugng pho truong khoa tuy theo chirc nang, nhiém vu duoc giao va quy
mod dao tao cua khoa, cua nha truong, moi khoa dugce bd tri tir 01 dén 03 phd trudng
khoa;

d) Truong khoa, phé truong khoa phai co du tiéu chuan giang vién giang day
trinh d6 cao dang, co6 kinh nghiém quan ly dao tao, giang day, nghién ctru khoa hoc it
nhat 1a 02 nam va c6 nang luc quan ly;

e) Do tudi khi bé nhiém nhiém ky dau tién cia truong khoa, phé truong khoa
khong qua 55 tudi doi véi nam va khong qua 50 tudi déi voi nitr tinh dén thang thyc
hién quy trinh bé nhiém,;

f) Quy trinh gidi thiéu, b6 nhiém va mién nhiém trudng khoa, pho truong khoa,
dugc thuc hién theo theo phan cap ctia Uy ban nhan déan tinh Son La va quy dinh cu
thé cua nha truong.

4. Hoi dong khoa

a) Hoi dong khoa dugc thanh 1ap dé tu van cho trudng khoa trong viée trién khai
thyc hién cac nhiém vy cua khoa; tu van cho trudng khoa trong déi méi quan ly, dao
tao va nghién curu khoa hoc, chuyén giao cong ngh¢;

b) Hoi dong khoa c6 Chu tich hoi dong khoa va cac thanh vién do Hiéu truong bod
nhiém trén co so dé nghi ca trudng khoa. Hoi dong khoa c6 sé luong thanh vién 1a s6
1¢ va c6 tdi thiéu 07 thanh vién, gdm: Trudng khoa, cac phé truong khoa, cac trudng
bd mon, mot s6 giang vién trong khoa va mot s6 thanh vién bén ngoai khoa, ngoai
truong c6 trinh d6 va kinh nghiém lién quan dén linh vyc chuyén mén cia khoa (néu
can thiét);

c) Chii tich hoi dong khoa do hoi dong khoa bau trong sO cac thanh vién hoi dong
khoa theo nguyén tac bod phi€u kin va dugc trén 50% tong s thanh vién theo danh
sach cua hoi dong khoa dong y;
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d) Hoi dong khoa hop it nhdt mot 1an trong mdt hoc ky do Chu tich hoi dong
khoa tri¢u tap. NG1 dung cudc hop phai dugc thong bao trude cho tat ca cc thanh vién
hoi dong khoa it nhat 03 ngay trudc ngay hop; cudc hop hoi dong khoa 13 hop 1¢ khi c6
it nhat 70% téng s6 thanh vién tham du; két luan cua cudc hop hoi déng khoa c6 hiéu
luc khi c¢6 trén 50% tong sb thanh vién theo danh sach ctia hoi dong khoa biéu quyét
dong y. Bién ban cudc hop cua hoi dong khoa phai duge gui kém cung voi nhimg de
Xuit tuong ung cua truong khoa khi trinh Hi€u truong xem x¢ét quyét dinh nhitng van
dé lién quan dén to chtrc nhén su, hoat dong dao tao, khoa hoc va cong nghé cua khoa;

5. Quyen, trach nhiém cua Trudng khoa

a) Can ctr chirc nang, nhi¢ém vy dugc giao lap ké hoach hoat dong cua Khoa/BM
trinh Lanh dao truong xem xét, phé duyét;

b) Phé duyét cac dé cuwong chi tiét cua giang vién trong khoa hodc cua giang vién
thinh giang cua khoa trude khi dua vao giang day;

¢) T6 chuc cai tién phuong phéap giang day - hoc tap trong Khoa;

d) Quan 1y truc tiép cac giang vién, CBVC, HSSV trong khoa theo su phan cap
cua Hi¢u trudng;

d) T6 chirc cac hoat dong dao tao va nghién cuu khoa hoc, cong nghé¢ theo chirc
nang, nhiém vu cua khoa;

e) Puoc dé nghi b6 nhiém va mién nhiém céac chitc vu trong khoa theo Diéu 18
truong Cao dang;

f) Bé xuat khen thuong, ky luat giang vién, CBVC, HSSV trong khoa;

g) T chirc thuc hién co hiéu qua qué trinh dao tao, }(é hoach giang day, hoc tap
va cac hoat dong gido duc khéc theo dling chuong trinh, ké hoach giang day chung cua
truong;

h) Chi dao cic bd mon trong khoa cai tién chuong trinh dao tao hang nam;

i) To chirc bién soan chuong trinh, gido trinh mén hoc/ hoc phan/mé dun, tai lidu
giang day do Hiéu truong/Chu tich Ho1 dong khoa hoc giao;

k) Theo ddi va kiém tra viéc giang day va hoc tap trén 16p cua giang vién va
HSSV trong khoa theo dung Quy ché cua BO LD-TB&XH va cuia truong;

1) Lap ké hoach, t6 chirc thuc hién viéc dao tao, bdi dudng nang cao trinh do
chuyén mon, nghiép vu cho gidng vién, CBVC thudc khoa;

m) Lap ké hoach, t6 chtrc thuc hién viéc NCKH cua giang vién va HSSV trong
khoa;

n) T6 chirc thuc hién cong tac l1ap danh sach dién huéng chinh sach wu tién cia
Nha nudc cho HSSV trong khoa;

0) Chiu trach nhiém chinh vé quan ly co so vat chat (ké ca phong thi nghiém,
phong thuc hanh...) do truong uy quyén quan 1y,

p) Chi dao CBVC trong khoa thiét lap, duy tri va cai tién hé thong quan 1y chit
lugng cua nha truong;

q) Thuc hién cac nhiém vu khac do cip trén phan cong.
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6. Chuc nang, nhi€ém vu cu thé cta cac khoa
6.1. Khoa Giao duc dai cuong

6.1.1. Churc nang: Quan ly va t6 chirc thuc hién nhiém vu dao tao cac hoc phén
thudc linh vuc: gido duc chinh tri, tdm 1y hoc, gido duc hoc, doan ddi, ngoai ngir; cac
hoat dong rén luyén nghiép vu su pham va hoat dong ngoai gid cho hoc sinh, sinh vién
trong nha trudng; dao tao gido vién co trinh d6 cao dang chuyén nganh Gido duc cong
dan; ngoai ngft, cong tac doi.

6.1.2. Nhiém vu:

a) Xay dung ké hoach, thuc hién giang day céc hoc phz‘in thudc linh vuc: Gido
duc chinh tri, tam 1y hoc, gido duc hoc, doan d6i, ngoai ngit trong toan truong theo
chuong trinh quy dinh;

b) Pao tao ctr nhan cao ding chuyén nganh Gido duc cong dan; ngoai ngi;

c) Tl}am gia thyc hién cac hoat dong dich vu dao tao, boi dudng ngoai ngr dap
ung yéu cau xa hoi theo quy dinh cua phap luat;

d) Chu tri phéi hop véi cac don vi c¢6 lién quan xay dung ké hoach va to chiic
thuc hién cong tac giao duc tu tudng chinh tri, cdc hoat dong rén luyé€n nghi€p vu su
pham va hoat dong ngoai gio cho hoc sinh, sinh vién trong nha truong;

d) Lam nong c6t trong cac hoat dong rén luyén nghiép vu su pham va cac cong
tac Poan, D61, hoat dong ngoai gid cho hoc sinh, sinh vién; xay dung van hoa hoc
duong;

e) Phéi hop v6i cac don vi ¢6 lién quan t6 chtrc cho can b, vién chirc, hoc sinh,
sinh vién, hoc vién hoc tap, nghién ctru cac chi thi, nghi quyét ctia Pang, cac chuyén
de vé tu tuong HO6 Chi Minh;

f) Phéi hop voi khoa Boi dudng, Trung tam Ngoai nglr - Tin hoc thyc hién nhiém
vu dao tao bdi dudng theo nhu cau ciia don vi, c4 nhan trong va ngoai tinh;

g) Phdi hop v6i Trung tim Tuyén sinh - Hudng nghiép va gidi thiéu viéc lam xay
dung ké hoach thuc hién cong tac tuyén sinh, hudng nghiép va gidi thiéu viée lam.

h) Thiét 1ap hé théng’dém bao chit luong, hang nim xiy dung ké hoach trién
khai thuc hién va bao cdo két qua thuc hién;

1) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Hiéu trudng.

6.2. Khoa bao tao gido vién

6.2.1. Chirc nang: Quan 1y va to chirc thuc hién nhiém vu dao tao, boi dudng giao
vién cac hoc phan khoa hoc tu nhién, khoa hoc xa hoi, gido vién bac hoc mam non, am

nhac va my thuat, phéi hop day chuong trinh gido duc thudng xuyén cip Trung hoc
pho thong.

6.2.2. Nhiém vu:

a) Pao tao gido vién bac hoc mam non, 4m nhac va my thuat, tham gia bdi dudng
gido vién trung hoc co sd, gido vién tiéu hoc, mam non, Am nhac, my thuat do khoa
phu trach va cac hoc phan lién quan dén chuyén mén ciia khoa trong toan truong; To
churc quan 1y, khai thac c6 hiéu qua cac phong thi nghiém dugc nha truong giao cho
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khoa quan ly; Quan ly va td chuc thuc hién viéc tu chu vé phan cong nhi¢m vu ddi voi
cac bd moén truc thudc khoa;

b) Phéi hop véi khoa Bdi dudng thuc hién nhiém vu dao tao bdi dudng theo nhu
cau cua don vi, cad nhan trong va ngoai tinh;

¢) Phéi hop véi Trung tim Tuyén sinh - Hudng nghiép va gi6i thiéu viéc 1lam xay
dung ké hoach thuc hién cong tac tuyén sinh, huéng nghiép va gidi thiéu viéc lam.

d) Thiét 1ap hé théng dam béao chat lugng, hang nam xay dung ké hoach trién
khai thuc hi¢n va bao cdo két qua thuc hi¢n;

e) Thyc hién cac nhi¢m vu khac theo phan cong cua Hi¢u truong.

6.3. Khoa Gi4o duc Thé chat - Qudc phong

6.3.1. Chuc nang: Quan ly va td churc thuc hién nhiém vu dao tao, bdi dudng
nhan lyc c6 trinh d0 cao dang va thap hon thudc linh vuc thé duc thé thao; thyc hién
cong tac giao duc quoc phong an ninh cho hoc sinh, sinh vién.

6.3.2. Nhiém vu:

a) Pao tao, boi dudng gido vién chuyén nganh Giao dyc thé chat co trinh d6 cao
dang va céc trinh d¢ khac theo quy dinh;

b) Giang day cac hoc phan vé gido duc thé chit va gido duc qudc phong an ninh
cho HSSV trong nha trueong theo quy dinh cua Bo Giao duc va Pao tao, B6 Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi;

¢) Chu tri td chirc cac phong trao hoat dong thé duc thé thao, hoi thi, cudc thi thé
duc thé thao, qudc phong an ninh cta nha truong;

d) Tham gia thuc hién cac hoat dong dich vu gido duc thé chat, thé duc thé thao
dap mg nhu cau ctia xa hoi theo quy dinh ciia phap luat; To chirc quan 1y, khai thac co
hiéu qua nha hoc da ning va cac trang thiét bi thé duc thé thao dugc nha trudng giao
cho khoa quan 1y; Quan ly va t6 chire thuc hién viéc tu chu vé phan cong nhiém vu ddi
vo1 cac b mon truc thudc khoa;

d) Phéi hop véi khoa Boi dudng thuc hién nhiém vu dao tao boi dudng theo nhu
cau cua don vi, ca nhan trong va ngoai tinh;

e) Phéi hop vé6i Trung tdm Tuyén sinh - Hudng nghiép va gidi thidu viéc 1am xay
dung ké hoach thuc hién cong tac tuyén sinh, hudng nghiép va gidi thi¢u vi¢c lam.

g) Thiét 1ap hé théng’dém bao chit lwong, hang nim xdy dung ké hoach trién
khai thuc hién va bao cdo két qua thuc hién;

f) Thuc hién cac nhiém vu khéc theo phan cong ctia Hiu trudng.
6.4. Khoa Noi1 vu

6.4.1. Chuc nang: Quan ly va td chirc thuc hién nhiém vu dao tao, bdi dudng
ngudn nhan lyc c6 trinh d6 cao dang va thap hon d6i voi cac chuyén nganh thugc linh
vuc cong tac xa hoi, ndi vy, hanh chinh van phong va phap luat cho hoc sinh, sinh vién
trong nha truong.
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6.4.2. Nhiém vu:

a) Xay dung ké hoach, thuc hién giang day cac hoc phﬁn thudc linh vuc ndi vu,
hanh chinh, phap luat, cong tac xa hoi, quan ly hanh chinh nha nuéc va Quén 1y nganh
cho HSSV, hoc vién trong toan trudong theo quy dinh ctia Bo Gido duc va Pao tao, Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

b) Pao tao, bdi dudng ctr nhan cao ding va céc trinh d6 thap hon thudc linh vuc
ndi vy, hanh chinh van phong, phap luét va lao dong xa hoi;

c) Tb chire cho can bo vién chire, hoc sinh sinh vién, hoc vién hoc tap, nghién
curu cac van ban luat va quan 1y Nha nudc;

d) Tham gia thuc hién cac hoat dong dich vu dao tao, boi dudng vé phap luat,
quan 1y hanh chinh, lao dong xa hoi dép trng yéu cau xa hoi theo quy dinh cua phap
luat; To chirc quan 1y, khai thac c6 hiéu qua cac phong thuc hanh dugc nha truong
giao cho khoa quan ly; Quan 1y va t6 chuc thuc hién viéc ty chu vé phan cong nhi€ém
vu do1 voi cac bd mon truc thude khoa;

d) Phéi hop v6i khoa Boi dudng thuc hién nhiém vu dao tao boi dudng theo nhu
cau cua don vi, cad nhan trong va ngoai tinh;

e) Phéi hop vé6i Trung tim Tuyén sinh - Hudng nghiép va gi6i thiéu viéc 1am xay
dung ké hoach thyc hi€n cong tac tuyén sinh, hudng nghiép va gidi thi€u viéc lam.

g) Thiét 1ap hé thong dam bao chit lugng, hang nim xiy dung ké hoach trién
khai thuc hi¢n va bao cdo két qua thuc hi¢n;

h) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong ctia Hi¢u truong.

6.5. Khoa Lam nghiép - Pia chinh

6.5.1. Chttic nang: Quan ly va t6 chirc thuc hién nhiém vu dao tao nguén nhan luc
co trinh do cao dang va thap hon thudc linh vuc 1am nghi€p va dia chinh. Quan 1y, t6
chtrc thuc hién viéc ing dung cong nghé cao vao thuc té.

6.5.2. Nhiém vu:

a) bao tao nguSn nhéan lyc thudc linh thudc linh vuc 1am nghiép va dia chinh cé
trinh d§ cao dang va cac trinh do thap hon;

b) Tham gia thyc hién cic hoat dong chuyén giao cong ngh¢, hoat dong dich vu
trong céac linh vuc 1am nghiép, dia chinh dap ung nhu cau cia xa hdi theo quy dinh cia
phap luat; T chirc quan 1y, khai thac c¢6 hiéu qua cac phong thi nghiém, tram, trai
duoc nha trudng giao quan ly; Quan Iy va td chtrc thuc hién viée tu chu vé phan cong
nhiém vu ddi véi cac bd mon truc thude khoa.

‘ c) Phéi hop véi khoa Boi dudng thuc hién nhiém vu dao tao boi dudng theo nhu
cau cua don vi, cd nhan trong va ngoai tinh.
d) Phéi hop véi Trung tim Tuyép sinh - Hudng nghiép va gidi thi¢u viéc lam xay
dung ké hoach thuc hién cong tac tuyén sinh, hudng nghiép va gidi thiéu viéc lam.
f) Phéi hop véi Trung tdm Nghién ctru, thuc nghiém - Ung dung CNC va Dich
vu thuc hién viéc nghién ctru, thuc nghiém - Ung dung CNC va Dich vu theo chirc
nang, nhiém vu cua khoa;
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e) Thiét 1ap hé thong ‘dam bao chat luong, hang nim xay dung ké hoach trién
khai thuc hi¢n va bao cdo két qua thuc hién.

g) Thuc hién cac nhiém vy khéc theo phan cong ctia Hi¢u trudng.

6.6. Khoa Nong nghiép

6.6.1. Chtrc ndng: Quan ly va t6 chire thue hién nhiém vu dao tao ngué)n nhan luc
co trinh d0 cao diang va thap hon thudc linh vuc nong nghi€p . Quan 1y, t6 chuc thuc
hién viéc ing dung cong ngh¢ cao vao thyec te.

6.6.2. Nhiém vu:

a) Pao tao nguén nhan lyc thudce linh thude linh vuc nong nghiép cé trinh do cao
dang va cac trinh do thap hon;

b) Tham gia thyc hién cac hoat dong chuyén giao cong nghé, hoat dong dich vu
trong cac linh vuc néng nghiép dap tng nhu ciu cua x3 hoi theo quy dinh cia phap
luat; T6 chirc quan 1y, khai thac 6 hiéu qua cac phong thi nghiém, tram, trai dugc nha
truong giao quan ly; Quan ly va t6 chirc thyc hién viéc tu chit vé phan cong nhiém vu
dbi vé6i cac bd mén truc thude khoa.

¢) Phéi hop voi khoa Boi dudng thuce hién nhiém vu dao tao bdi dudng theo nhu
cau cua don vi, ca nhan trong va ngoai tinh.

d) Phoi hop v6i Trung tam Tuyép sinh - Hudng nghiép va gidi thiéu viéc lam xay
dung ké hoach thuc hién cong tac tuyén sinh, hudng nghiép va gidi thi¢u viéc lam.

e) Phdi hop vé6i Trung tdm Nghién ciru, thuc nghiém - Ung dung CNC va Dich
vu thuc hién viéc nghién ctru, thuc nghiém - Ung dung CNC va Dich vu theo chirc
nang, nhiém vu cua khoa;

f) Thiét 1ap hé thong dam bao chét luong, hang nam xay dung ké hoach trién khai
thyc hién va bao cao két qua thyc hién.

g) Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo phan cong cua Hi€u trudng.

6.7. Khoa Kinh té

6.7.1. Chuc péng: Quan ly va td chure thuc hién nhiém vu dao tao nguén nhan luc

co trinh do cao dang va thép hon thudc linh vuc kinh té, ké toan, quan tri kinh doanh,
tai chinh-ngan hang.

6.7.2. Nhiém vu:

a) Pao tao nguSn nhén luc thudc linh vue kinh té, ké toan, quan tri kinh doanh,
tai chinh-ngan hang co trinh do cao dang va cac trinh d6 thap hon;

b) Tham gia thuc hién cac hoat dong kinh té, kinh doanh dap trng nhu cau cua xi
hoi theo quy dinh cua phép luat; T6 chirc quan ly, khai thac c6 hi¢u qua phong thuc
hanh K¢ toan do; Quan 1y va té chue thyc hién vi¢c tu chi vé phan cong nhiém vu doi
vo1 cac bo mon truc thudc khoa;

¢) Phéi hop véi Khoa Boi dudng thyc hién nhiém vu ddo tao boi dudng theo nhu
cau cua don vi, cd nhan trong va ngoai tinh;

d) Phéi hop véi Trung tim Tuyen sinh - Hudng nghiép va gidi thi¢u viéc lam xay
dung ké hoach thyc hién cong tac tuyén sinh, huéng nghiép va giéi thiéu viéc lam.
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e) Thiét 1ap hé théng,dém bao chit lugng, hang nim xay dung ké hoach trién
khai thuc hi¢n va bao cdo két qua thuc hi¢n;

g) Thuc hién cac nhiém vy khéc theo phan cong ctia Hi¢u trudng.
6.8. Khoa K¥ thuat cong nghé

6.8.1. Chtrc nang: Quan ly va t6 chire thue hién nhiém vu dao tao nguén nhan luc
co trinh d§ cao dang va thap hon thudc linh vuc k¥ thuat, cong nghé.

6.8.2. Nhiém vu:

q a) Pao tao nguff)n phén luc }huéc linh vuc k¥ thuat, cong nghé c6 trinh d cao
dang va céc trinh do thap hon; T6 chirc quan ly, khai thac cé hiéu qua cac phong thi
nghiém, phong thyc hanh, phong may tinh dugc nha truong giao cho khoa quan 1y;

b) Giang day cac hoc phan lién quan dén chuyén mén cua khoa trong toan
truong;

¢) Quan 1y va té chtrc thuc hién viéc ty chu vé phan cong nhiém vu doi voi cac
bd moén truc thudc khoa;

d) Phdi hop véi khoa Boi dudng, Trung tim Ngoai ngit - Tin hoc thuc hién
nhiém vu dao tao boi dudng theo nhu cau cia don vi, cd nhan trong va ngoai tinh;

e) Phéi hop vé6i Trung tim Tuyén sinh - Hudng nghiép va gi6i thiéu viéc 1am xay
dung ké hoach thuc hién cong tac tuyén sinh, hudng nghiép va gidi thi¢u vié¢c lam.

g) Thiét 1ap hé thong dam bao chit lugng, hang nim xiy dung ké hoach trién
khai thuc hién va bao cdo két qua thuc hi¢n;

h) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cuia Hiéu truong.

6.9. Khoa Pao tao qudc té

6.9.1. Chtric nang: Quan ly va t6 chirc thuc hién cong tac dao tao, boi dudng tiéng
Viét cho can b9, luu hoc sinh nudc ngoai.

6.9.2. Nhiém vu:

a) Xdy dung chuong trinh, gi4o trinh, ké hoach, to chtrc thuc hién giang day
Tiéng Vi¢t cho Luu hoc sinh Lao trudce khi vao hoc cac chuong trinh dao tao dai hoc,
cao dang, trung cap chuyén nghiép va boi dudng nghiép vu theo ké hoach cua tinh;

b) Tham gia thyc hién bdi dudng Tiéng Viét cho can bd céc tinh phia Bic nudc
Cong hoa dan chu nhan dan Lao;

¢) Phdi hop voi khoa Boi dudng thuc hién bdi dudng tiéng Lao cho CBVC,
HSSV Viét Nam va cac ddi tugng c6 nhu cau.

d) Phéi hop v6i Trung tam Tuyen sinh - Huéng nghiép va gidi thiéu viée lam,
Phong Cong tdc HSSV xay dung ké hoach thuc hién cong tac tuyén sinh Luu hoc sinh
nudc ngoai.

e) Phoi hop v6i phong To chire - hanh chinh thyc hién viéc quan ly, sir dung tai
san do1 véi Luu hoc sinh nudce ngoai theo quy dinh.

g) Quan 1y luu hoc sinh nudc ngoai thudc khoa;
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h) Phéi hop voi phong Céng tac Hoc sinh, sinh vién, Doan Thanh nién Cong san
Ho6 Chi Minh, Hoi Sinh vién va cac phong, khoa, trung tim t6 chirc cho luu hoc sinh
tham gia cac hoat dong van hoa, vdn nghe, thé duc thé thao, cac cau lac bd va cac hoat
dong giai tri lanh manh khac;

i) Thiét 1ap hé thdng dam bao chat lwong, hang nim xay dung ké hoach trién khai
thuc hién va bao céo két qua thuc hién;

f) Thuc hién cac nhiém vu khéc theo phan cong ctuia Hi¢u trudng.
6.10. Khoa Van ho4 - Du lich

6.10.1. Chuc nang: Quan ly va td chire thuc hién nhiém vu dao tao, bdi dudng
nhan lyc c6 trinh do cao dang va thap hon thudc linh vuc Van hoa va Du lich, Thu
vién thong tin.

6.10.2. Nhiém vu:

a) Pao tao pguén nhan luc thu(f)g linh vuc Van hoa, Du lich, Thu vién thong tin
co trinh do cao dang va cac trinh do thap hon;

b) Tham gia thuc hién cac hoat dong dich vu van hoé, du lich va thu vién dap
ung nhu cau cua xa hdi theo quy dinh ctia phap luat; T6 chirc quan 1y, khai thac co
hiéu qua cac phong thyc hanh duoc nha truong giao cho khoa quan ly; Quan ly va to
chtrc thyc hién viéc tu chu vé phan cong nhiém vu doi véi cac bd moén truc thude
khoa;

‘ c) Phéi hop vaéi khoa Boi dudng, thyc hién nhiém vu dao tao boi dudng theo nhu
cau cua don vi, ca nhan trong va ngoai tinh;

d) Phoi hop véi Trung tdm Tuyép sinh - Hudng nghiép va gidi thiéu viéc lam xay
dung ké hoach thuc hién cong tac tuyén sinh, hudng nghiép va gidi thi¢u vié¢c lam.

e) Phéi hop véi Trung tdm Nghién ciru, thuc nghiém - Ung dung CNC va Dich
vu thyc hién viéc nghién ctru, thuc nghiém - Ung dung CNC va Dich vu theo chirc
nang, nhiém vu cua khoa;

f) Thiét 1ap hé théng dam bao chét luong, hang nim x4y dung ké hoach trién khai
thyc hién va bao cao két qua thuc hién;

g) Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo phan cong cuia Hi€u trudng.

6.11. Khoa Boi duéng

6.11.1. Ch}'rc nang: Xay dung ké hoach va to chire thuc hién cong tac lién két dég
tao, cong tac boi dudng doi ngli giao vién, can bo quan ly gido duc cac truong pho
thong; b01 dudng chuan chic danh nghé nghiép; boi dudng tiéng dan toc thiéu sb, bdi

dudng tiéng Lao (true bdi dudng tin hoc, ngoai ngir); boi dudng do1 ngl giang vién,
gido vién day nghé va cic loai hinh bdi dudng khac theo nhu cau xi hoi.

6.11.2. Nhiém vu:

a) Chu dong phdi hop véi cac don vi lién quan trong va ngoai nha truong xay
dung ké hoach va to chire thyc hién cac khéa boi dudng cho can bd quan 1y, gido vién
vé nghiép vu quan 1y va nghiép vu chuyén mén; boi dudng chuan chirc danh nghé
nghiép; bdi dudng theo chu ky, Bdi dudng chuyén dé, bdi dudng tiéng dan toc thiéu
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s, tiéng Lao; bdi dudng doi ngil giang vién, gido vién day nghé theo chuong trinh quy
dinh cua B9 Gido duc va Pao tao, B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

b) Xay dung ké hoach, phdi hop véi cac khoa, bd mon, cac dia phuong viét gido
trinh, tai liéu giang day va to chic boi dudng dé nang cao trinh d6 quan 1y, chuyén
mon, nghiép vy, bdi dudng thudng xuyén, chuan chirc danh nghé nghiép cho d6i ngii
can bd quan 1y, gido vién va nhan vién cc trudong mam non, tiéu hoc va trung hoc co
sO' va cac co quan, don vi, ¢ nhin c6 nhu cu;

¢) Phéi hop vai cac don vi, cac co quan, cac t6 chtrc x3 hoi trong va ngoai tinh t6
chtic cac 16p bdi dudng nhan lyc dap Gmg yeu cau cua cac don vi, ca nhan; to chitrc boi
dudng, sat hach chuan chirc danh nghé nghiép theo cic don dit hang; theo cac hop
ddng voi cac don vi trong va ngoai tinh.

d) Trién khai t6 chirc thyc hién viéc phdi hop lién két dao tao hé trung cép, cao
dang lién thong, dai hoc lién thong, cac 16p cao hoc; cac 16p ddo tao ngan han véi cac
t6 chirc, cac co so dao tao nham dép ung nhu cau cta nguoi hoc va phu hop véi ning
luc dao tao cua Nha truong.

d) Chiu trach nhiém chinh vé quan 1y co s& vat chat do nha truong Gy quyén quan
1y

¢) Xay dung ndi quy, quy dinh chirc nang, nhiém vy cua cac don vi thugc trung
tam; quan ly, phat trién doi ngii can b quan 1y, can bd, giang vién theo chién lugc
phat trién cta trung tam.

g) Thiét 1ap hé thong dam bao chat lugng, hang nim xay dung ké hoach trién
khai thuc hién va bao cdo két qua thuc hién;

h) Thyc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cuia Hi¢u trudng.

Piéu 40. Cac bd mon thudc khoa

1. Viéc thanh 1ap bd mén truc thudc khoa do Hiéu trudng quyét dinh.

2. Nhiém vu ctia bd mon thude khoa:

a) Chiu trach nhi¢m vé nodi dung, chat lugng, tién do giang day, hoc tdp ciia mdt
hodc mot s6 mon hoc, mo-dun dugc giao trong chuong trinh dao tao, ké hoach giang
day chung cua khoa;

b) Xay dung va hoan thién nd1 dung mén hoc, mo-dun, lga chon, bién soan gido
trinh, tai liéu tham khdao phu hop véi ndi dung mén hoc, mé-dun dugc Trudng khoa
giao;

c) Nghién ctru d6i méi phuong phép giang day; t6 chtic kiém tra, danh gia qua
trinh va két qua hoc tip cta nguoi hoc theo quy dinh ctia nha trudng; nghién ctiru khoa
hoc va phat trién cong nghé, thuc hi¢n cac dich vy khoa hoc va cong nghé theo ké
hoach cua khoa;

d) Xay dung ké hoach phat trién d6i ngii giang vién, can bd quan Iy ctia bo mon;
tham gia dao tao, boi duong ddi ngili giang vién, can b quan 1y thudc linh vuc chuyén
mon;

d) T chtrc danh gia cong tac quan ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va
cong nghé¢ cta ca nhan, ciia bd mon theo yéu cau ctia Trudng khoa;
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e) Quan 1y co so vat chét, thiét bi cua bo mon.

3. Truong bo mdn, Pho trudng bd mon

a) B6 mon tryc thudc khoa co Trudng bd mon va co thé co cac Phé truong bd
mon do Hiéu trudng bo nhiém;

b) Truéng bd mon chiu trach nhiém quan ly, diéu hanh cac hoat dong cua by moén
theo nhiém vu duoc quy dinh tai khoan 2 Piéu nay va theo phan cip cta Trudng khoa;

¢) Pho truong bo moén gitp truong bo moén trong viée quan 1y, diéu hanh cac hoat
dong ctia b mon;

d) Truong bd mdn, Pho trudng bo mén phai co du tiéu chuan giang vién giang
day trinh do cao dang, c6 kinh nghiém giang day, nghién ctru khoa hoc va ning luc
quan ly. Truéng bod mon c6 nhiém ky 5 ndm nhung khong qua hai nhiém ky lién tiép.
Nhiém ky cua Truong bd mon theo nhiém ky cua Truong khoa va phai dugce quy dinh
cu thé trong quy ché t6 chirc, hoat dong ctia nha trudng. Nhiém ky cta Phé trudng bd
mon theo nhiém ky ciia Trudng bd mon va cé thé duge bd nhiém lai. D6 tudi khi bd
nhiém nhiém ky dau cua Truong bé mon, Phé trudng bd mon cia truong cao dang
cong 1ap khong qua 55 ddi voi nam va khong qua 50 d6i véi nir tinh dén thang thuc
hién quy trinh bd nhiém.

d) Quy trinh gidi thi¢u, b6 nhiém va mién nhiém Truong bd mon, Pho trudng bo
mon dugc thyc hién theo theo phan cap cua Uy ban nhan dan tinh Son La va quy dinh
cu thé cua nha truong.

4, Quyén, trach nhi¢m cua truong bo mén thudc khoa

a) Puoc quyén dé xuat va bao luu vé hoc thuat trong chwong trinh, ndi dung
giang day cac mon hoc/hoc phan thudc linh vuc chuyén mén cua bd mon;

b) Puoc quyén dé xuat va chi dao thyuc hién viéc cai tién phuong phap giang day
cac mon hoc/hgc phan do B mdn quan ly va giang day;

¢) Pugc quyén trién khai cac hoat dong khoa hoc va cong nghé di duoc Hiéu
trudng phé duyét nham nang cao chat lugng dao tao va nghién ctru khoa hoc;

d) Dé xuit thay doi nhitng nhan su va bdi dudng chuyén mén, nghiép vu nham
nang cao chat luong hoc thuat, giang day va nghién ctru khoa hoc cua giang vién;

d) Ky xac nhan ndi dung chuyén mon cac dé cuong chi tiét ciia giang vién trong
Bd moén hodc cua giang vién thinh giang ctia bd moén trinh trudng khoa phé duyét
trudc khi dua vao giang day;

e) Ky hop dong lao dong véi nha truong dbi véi sb gio vuot dinh mirc s& dugc
hudng (n€u co) theo quy dinh trong Quy ché chi tiéu ndi bd ctiia nha truong va ché do
lam viéc cta gidng vién;

f) Chiu trach nhiém hoan toan cic van dé c6 tinh hoc thuat ciia chuong trinh ddo
tao, ndi dung NCKH va cong nghé cua bd mon. Xay dung ké hoach hang nam cta bo
mon;

g) Chiu trach nhi¢m chinh vé hoc thuat trong vi¢c cai tién chuong trinh dao tao
cac mon hoc/hoc phan do bd mon quan ly;
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~ h) Quan ly CBVC b mén theo dung nhitng quy dinh ctua Luét Lao dong, Quy
ché t6 chure va hoat dong cua truong;

i) Quan 1y co so vat chat ma b moén duoc iy quyén quan 1y;
j) Thuc hién cac nhiém vu khac do cip trén phan cong.

Piéu 41. Cac t6 chirc nghién ciru khoa hoc va cong nghé; phuc vu dao tao,
nghién ciru khoa hoc va trién khai rng dung; co’ sé san xuat, kinh doanh, dich vu

1. Céc trung tdm thudc truong

a) Trung tdm Thong tin - Thu vién (T.TTTV);

b) Trung tam Ngoai ngit - Tin hoc (T.NN-TH);

¢)Trung tim Nghién ciru, thyc nghiém - Ung dung CNC va Dich vy (T.NCDV)
d) Trung tim Tuyén sinh - Hudng nghiép va gi6i thiéu viéc lam (T.TSVL)

2. Tuy theo diéu kién thyc té, Hiéu truong quyét dinh thanh 1ap thém céc to chuc
khac theo quy dinh cta diéu 18 va phap luat hién hanh. Quy trinh gidi thiéu, bd nhiém
va mién nhiém Giam ddc, Pho giam dbc trung tim duoc thyuc hién theo theo phan cip
ctia Uy ban nhan dan tinh Son La va quy dinh cy thé cia nha truong.

3. Plng dau trung tim 1a Giam dbc, giup viéc cho Giam ddc c¢6 Pho giam doc
trung tam, do Hi¢u trudng quyét dinh bé nhiém hoac mién nhiém.
4. Quyén han, trach nhiém cta Giam dbc trung tim

a) Piéu hanh chung toan bd hoat dong cua trung tim. Quan 1y co so vat chat, tai
san va thyc hién viéc quan ly thu chi tai chinh theo Quy ché chi ti€u ndi1 bd cua nha
truong va cac quy dinh hién hanh ctia nha nudc;

b) Pé xuat bd nhiém cac to trudng chuyén mén, nghiép vu;

¢) Puoc theo hoc cac 16p chuyén mon nghiép vu nang cao trinh d§ va duogc
hudng cac ché do theo quy dinh;

d) Dwa vao nhu cau xa hdi va kha ning cia trung tdm, tham muu cho ban giam
hiéu 1ap ké hoach boi dudng hang ndm cua trung tdm trinh Ban Gidm hi¢u xem xét,
phé duyét;

e) Lap ké hoach, t6 chirc thyc hién, giam sat, danh gia két qua thyuc hi¢n cac
nhiém vu cua trung tam,;

g) Tham muu xay dung dy toan thu - chi cac hoat dong cia trung tim (néu co)
trinh ban giam hi¢u xem xét, phé duyét;

h) Chiu trach nhiém chinh vé quéan 1y co s& vat chat do nha truong iy quyén quan

,

ly;

i) Chi dao CBVC trung tam thiét 1ap, duy tri va cai tién hé thong quan 1y chat
lugng cua nha trudong;

K) Thuc hién cac nhiém vu khéac do cép trén phan cong.

5. Céc to chirc nghién cuu khoa hoc, cong nghé; t6 chirc phuc vu dao tao; co so
san xuat, kinh doanh, dich vu xay dung Quy ché t6 chuc va hoat dong cua don vi trén
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co s Quy ché t6 chire va hoat dong ctia nha truong va cac vin ban phéap lut khac lién
quan truc tiép, trinh Hiéu trudng quyét dinh ban hanh dé t6 chue thuc hién.

6. Churc nang, nhiém vu cu thé cua cac to chirc nghién ctru khoa hoc, cong nghé;
to chirc phuc vu dao tao; co sé san xuat, kinh doanh, dich vu thudc truong:

6.1. Trung tdm Thong tin -Thu vién

6.1.1. Chtrc nang: Tham muu, gitp Hi¢u truong td chirc thuc hién cong tac phuc
vu hoat dong gidng day, hoc tip, dao tao, nghién ctru khoa hoc, trién khai ung dung
tién bo khoa hoc cong nghé va quan 1y cia nha trudng thong qua viée st dung, khai
thac cac loai tai li¢u co trong thu vién (tai liéu chép tay, in, sao chup, khéc trén moi
chat liéu, tai liéu dién tir, mang Internet...).

6.1.2. Nhiém vu:

a) Tham muu gitp Hiéu truong xay dung quy hoach, ké hoach hoat dong dai han
va ngan han cta thu vién; to chirc diéu phdi toan bo hé thong thong tin, tu liéu, thu
vién trong nha truong;

b) Bo sung, phat trién nguén luc thong tin trong nudc va nude ngoai dap tng nhu
cau giang day, hoc tap, nghién ctru khoa hoc va chuyén giao cong nghé cia nha
truong; thu nhan céc tai li¢u do nha truong Xudt ban, cac cong trinh nghién ctu khoa
hoc da dugc nghiém thu, tai liéu hdi thao, khoa luan, luan van thac sy, luan an tién sy
cua céan bg, giang vién, sinh vién, hoc vién, chuong trinh dao tao, gido trinh, tdp bai
giang va cac dang tai li¢u khac cua nha truong, cac an phém tai tro, biéu tdng, tai licu
trao ddi gifra cc thu vién;

¢) T6 chirc xir ly, sap xép, luu trit, bio quan, quan ly tai liéu; xay dung hé théng
tra ctu thich hop; thiét 1ap mang ludi truy nhép va tim kiém thong tin ty dong hoa; xay
dung cac co sé dir liéu; bién soan, xuat ban cac 4n pham thong tin theo quy dinh cua
phép luat;

d) T6 chirc phuc vy, huéng dan cho ban doc khai thac, tim kiém, st dung hiéu
qua nguodn tai liéu va cac san pham dich vu thong tin - thu vién thong qua céc hinh
thirc phuc vu cda thu vién phu hgp véi quy dinh cia phap luat;

d) Nghién ciru, tng dung thanh twu khoa hoc cong nghé tién tién va cong nghé
thong tin vao cong tac thu vién;

e) Xay dung quy hoach, ké hoach, td chtic boi dudng chuyén mon, nghiép vu,
ngoai ngit, tin hoc cho cén bd thu vién d€ phat trién nguon nhan luc c6 chat luong
nham nang cao hi€u qua cong tac;

g) T6 chic, quan ly can b, tai san theo sy phan cap ctua Hiéu truong; bao quan,
kiém ké dinh ky von tai lidu, co so vat chat ki thuat va tai san khac cia thu vién; tién
hanh thanh loc ra khoéi kho céc tai li€u lac hdu, hu nat theo quy dinh cia B§ Van hoa -
Thé thao va Du lich;

h) Thuc hién bao cdo tinh hinh hoat dong hang nim va bao cao dot xuat khi co
yéu cau ctia Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi, B6 Vin hoa - Thé thao va Du lich
va co quan chu quan theo quy dinh;

i) Thiét 1ap hé théng dam bao chét luong, hang nim xay dung ké hoach trién khai
thuc hién va bao cao két qua thuc hién;
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K) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong ctia Hiéu truong.
6.2. Trung tam Ngoai ngit - Tin hoc

6.2.1. Chirc ning: Quan 1y va to chirc thyuc hién cong tac boi dudng ngoai ng,
tin hoc cho can by, cong chuc, vién chirc va cac d6i tuwong khac c6 nhu ciu theo
nguyén tic tu chi, tw chiu trach nhiém, cic quy dinh cua phap luat va cua nha truong.

6.2.2. Nhiém vu:

a) Khao sat nhu cau hoc tap ngoai ngtt, tin hoc cua can by, cong chirc, vién chirc
va cac doi tuong khac c6 nhu cau trén dia ban trong va ngoai tinh, trén co s¢ d6 xay
dung ké hoach md& 16p bodi dudng dap img nhu cau cua ngudi hoc va bao cao Hiéu
trudng trude khi trién khai thyc hién.

b) Tb chirc thuc hién hodc phéi hop voi cac co sé dao tao cd du nang luc thuc
hién cac chuong trinh boi dudng, kiém tra, cap ching chi tin hoc, ngoai nglr cho ngudi
hoc theo quy dinh;

¢) xdy dung du toan thu - chi cac hoat dong cua Trung tAm (néu c6) trinh BGH
truong xem xét, phé duyét;

d) Chiu trach nhiém chinh vé quan 1y co s vat chat do nha truong iy quyén quan
ly;

d) Thiét 1ap hé thong dam bao chat lugng, hang nim xay dung ké hoach trién
khai thuc hién va bao cdo két qua thuc hién;

e) Thyc hién cac nhi¢m vu khac theo phan cong cia Hi¢u truong.

6.3. Trung tAim Nghién ciru, thue nghiém - Ung dung CNC va Dich vu

6.3.1. Chtrc nang: Tham muu giup Hiéu trudng quan 1y va t6 chirc thue hién viéc
nghién ctru tng dung, thuyc nghi¢m, trinh dién khoa hoc cong nghé trong linh vuc
No6ng - Lam nghiép; Tu chiu trach nhiém t6 chirc hoat dong san xuat, kinh doanh, dich
vu lién quan dén linh vuc Nong - Lam nghiép va Du lich. Phyuc vu va hd trg hoat dong
lién quan dén cong tac thuc hanh, rén nghé, thuc tdp nghé nghiép va thuc tap tot
nghi¢p ddi véi hoc sinh, sinh vién. Quan ly, bdo v€ va phat trién da dang sinh hoc tai
Khu Lam vién gbp phan bao vé moi truong.

6.3.2 Nhiém vu:

a) Xay dung ké hoach hang nam trinh Hiéu truéng phé duyét va to chirc thuc
hién sau khi dugc phé duyét;

b) Trién khai cac hoat dong nghién ctru, thuc nghiém Néng - Lam nghiép tap
trung vao lira chon, cai tao, nhan gidng cy trong, vat nudi cho niang suat, chat luong
cao; phong, trir dich bénh cho cay con dat hiéu qua cao; ché bién, bao quan san phém
nong, 1am nghiép; nghién ciru bao ton va phat trién da dang sinh hoc Khu Lam vién va
céc ing dung KHCN khac phuc vu cho cong tac dao tao HSSV; xdy dung va phét trién
Trung tim theo yéu cau ctia nha trudng va UBND tinh Son La;

c) X4y dung mo hinh gan 1y thuyét voi thyc tién phuc vu coéng tac thuc hanh,
thuc tap, két hop giita dao tao va khoi nghiép (cic mé hinh san xuat kinh doanh vé tng
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dung nhiing tién bd ciia khoa hoc cong nghé tién tién vé giong cay trong, vat nudi;
cong nghé canh tac; cong nghé tudi; cong ngh¢ sau thu hoach...);

d) T6 chuc cac hoat dong dich vu - du lich cong dong dé tan dung san pham dau
ra cua cac hoat dong nghién ctru, thuc nghiém, NCKH, két qua xay dung mo hinh cua
Trung tam;

d) T6 chirc thuc hién va hop tac nghién ctru khoa hoc cac dé tai va du an san xuat
thir nghiém, chuyén giao, thi truong, chudi san xuét va nhan rong cac két qua cua dé
tai va dy 4n san xuét thir nghiém;

e) Tu chu, tu chiu trach nhiém trong viéc ding kY, to chirc cac hoat dong san xuat
kinh doanh ding quy dinh cta phap luat;

g) Chiu trach nhiém xay dung, thuc hién du toan thu - chi cac hoat dong cua
Trung tam;

h) Chiu trach nhiém chinh vé quan 1y co s& vat chat do nha truong iy quyén quan
ly;

1) Xay dung ndi quy, quy dinh chirc nang, nhiém vu cua cac don vi thugc trung

tam; quan ly, phat trién doi ngil can b quan 1y, can bg, giang vién theo chién lugc
phat trién cta trung tam.

K) Thiét 1ap hé théng dam bao chit lwong, hang nim xay dung ké hoach trién
khai thuc hién va bao céo két qua thyc hién;

f) Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cia Hiu trudng.

6.4. Trung tim Tuyén sinh - Hwéng nghiép va giéi thiéu viéc lam

6.4.1. Churc nang: Tham muu cho Hiéu truong quan 1y va t6 chirc thyc hién Cong
tac tuyén sinh, Hudng nghiép va gioi thiéu viéc lam, bao gom: quan Iy va t6 chtrc trién
khai thuc hién cong tac tuyen sinh cac hé dao tao chinh quy, lién két dao tao, vira 1am
vira hoc, ngan han cia nha truong; Cong tac truyén thong, tu van tuyén sinh, hudéng
nghiép va gi6i thiéu viéc lam; Cac hoat dong dich vu dao tao va xuat khau lao dong;
du hoc.

6.4.2. Nhiém vu:

a) Trién khai, dé xuét, 1ap ké hoach thyuc hi¢n cong tac tuyén sinh hé chinh quy,
lién két dao tao, vira lam vira hoc, ngan han, lién théng ¢ tat ca cac loai hinh dao tao
cta nha truong; cOng tac hudng nghiép va gidi thiéu viéc lam.

b) T6 chirc va lién két voi cac to chire, don vi khac vé cong tac tuyén sinh, tu van
huéng nghiép cho hoc sinh cac truong THPT, THCS vé cac nganh nghé dao tao; Gidi
thiéu viéc lam, cung ung lao dong cho cac doanh nghiép, xuat khau lao dong va co
quan nha nuéc c¢6 nhu cau.

¢) Phéi hop voi Khoa Bdi dudng va cac don vi ¢6 lién quan thyc hién quan 1y cac
16p lién két dao tao trinh dg dai hoc, sau dai hoc.

‘ d) Tu van cho ngudi lao dong, doanh nghiép vé nodi dung, chuong trinh dao tao,
boi dudng nhan luc phuc vu hoat dong san xuat kinh doanh cua doanh nghiép.

d) T6 chirc thuc hién cong tac tu van viée 1am cho hoc sinh, sinh vién, - Phéi hop
véi cac cong ty, doanh nghiép tuyén dung dé gidi thiéu viéc lam cho hoc sinh, sinh
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vién.
e) Phdi hop chit ché vé6i cac doanh nghiép, co quan sir dung lao dong trong trién
khai cac hoat dong giao duc nghé nghiép, thuc hanh, thuc tap cua giang vién, HSSV

d6ng thoi ndm bat nhu cau st dung lao dong dé to chuc hudéng nghiép, gisi thidu viée
1am cho ngudi hoc sau khi tot nghiép;

g) Phéi hop véi cac Khoa to chirc cho hoc sinh, sinh vién thuc tap tiép cap méi
truong lam vi€e thuce t€ tai cac doanh nghi€p va cac co quan nha nudec.

h) T6 chirc cho hoc sinh, sinh vién tham gia cac budi giao luu, huéng nghiép, hoi
cho gidi thi¢u viéc lam.

i) T6 chirc khao sat nhu cau xa hoi; khao sat HSSV sau tt nghiép; khao sat chat
luong dao tao, chat luong dich vu;

k) Chiu trach nhiém chinh vé quan Iy co sé vét chit do nha tredng uy quyén quan
ly;

f) Xay dung noi quy, quy dinh chirc ndng, nhiém vy cua cac don vi thugc trung

tam; quan ly, phat trién doi ngil can bd quan 1y, can bo, giang vién theo chién lugc
phat trién cta trung tam.

S) Thiét 1ap hé théng dam béo chat lugng, hang nam xay dung ké hoach trién
khai thuc hién va bao cao két qua thuc hién;

z) Thyc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong ctia Hiéu trudng.

. ] . Chu’O'ng A\Y . )
TAI CHINH, CO SO VAT CHAT VA TRANG THIET BI

Truong Cao déng Son La thyc hién cac quy dinh vé nguén tai chinh; hoc phi, 1€
phi tuyén sinh; co sé vat chat, thiét bi dao tao; quan 1y va sir dung tai chinh, tai san
theo quy dinh tai cac Diéu 28, 29, 30, 31 cua Luat Gido duc Nghé nghiép va cac quy
dinh sau day:

Diéu 42. Quén 1y va sir dung tii sin

1. Lap quan 1y va str dung tai san theo quy dinh ctia phap luat doi v6i dat dai, nha
cua, cong trinh xay dung, cac co s¢ san xuat, kinh doanh, dich vy, thiét bi, tai san duoc
Nha nudc giao va nhirng tai san do trudng dau tu, mua sam, xay dung hodc dugc bicu,
tang, cho, tai trg, vién trg dé dam bao cac hoat dong dao tao cua truong.

2. Moi thanh vién trong trudng co6 trach nhiém gilr gin, bao v tai san cua truong.

3. Hang nam, nha trudng phai t6 chic kiém ké, danh gid lai gia tri tai san cta
truong va thuc hién ché do bao cao theo quy dinh cua phap luat. Chap hanh day du cac
che d6 tai chinh, ké toan, kiém toan, thu¢, thong ké va bao cao dinh ky; cong khai tai
chinh theo quy dinh ctia phap luét.

Pi¢u 43. Nguédn tai chinh
Nguon tai chinh ciia truong gom:
1. Kinh phi do ngén sach nha nudc cap, bao gom:

a) Kinh phi hoat dong thuong xuyén;

- 48 -



b) Kinh phi thyc hi¢n cdc nhi€ém vu khac dugc Nha nude giao;

¢) Kinh phi thuc hién chuong trinh dao tao, bdi dudng giang vién, can bd quan
1y, vién chuc;

d) Kinh phi thuc hién cac chwong trinh muc tiéu qudc gia;

d) Vén dau tu xay dyung co ban, kinh phi mua sam thiét bi phuc vu hoat dong dao
tao theo du an va ké hoach hang nam dugc cap c6 tham quyén phé duyét;

e) Vén ddi tng thue hién cac du an dugc cap c6 thim quyén phé duyét;
) Kinh phi khac.

2. Céac ngudn thu tir hoat dong sy nghiép cia trudng, bao gdm:

a) Hoc phi, 1€ phi do nguo1 hoc dong;

b) Thu tir hoat dong hop tac dao tao, khoa hoc, cong ngh¢, san xuét, kinh doanh,
dich vu va cac hoat dong su nghiép khac;

¢) Lai dugc chia tir cac hoat dong lién doanh, lién két, 14i tién guri ngan hang.
3. Cac nguén vién tro, tai trg, qua biéu, tdng, cho;

4. Cac ngudn thu hop phap khac.

Diéu 44. Npi dung chi

1. Chi thudng xuyén, bao gom:

a) Chi tién lwong va cac khoan c6 tinh chat lvong;

b) Chi cho cac hoat dong dao tao theo chirc nang, nhiém vu duogc giao;

c) Chi cho hoat dong san xuét, kinh doanh, dich vu cua truong ké ca chi thuc
hién nghia vu ndp ngan sach nha nudce, trich khau hao tai san c6 dinh, chi trd von, tra
11 tién vay theo quy dinh cta phép luat.

2. Chi khong thudng xuyén, bao gom:
a) Chi thuc hién chuong trinh muc tiéu;
b) Chi thuc hién nhiém vu dao tao do Nha nudc dat hang;

¢) Chi thuc hién chuong trinh dao tao, boi dudng giang vién, can bd quan 1y, vién
chuec;

d) Chi v6n ddi ing thyc hién cac du an c¢6 ngudn von nude ngoai theo quy dinh;
@) Chi thuc hién cac nhiém vu dot xuat duoc cp c6 tham quyén giao;

e) Chi dau tu x4y dung co s& vat chat, mua sam tai san, thiét bi; chi thuc hién cac
du an dau tu khac theo quy dinh ctia Nha nudc;

f) Chi cho céc hoat dong lién doanh, lién két;
g) Céc khoan chi khac theo quy dinh cua phép luat.

Chwong VI .
QUAN HE GIUA NHA TRUONG
VOI DOANH NGHIEP, GIA PiNH VA XA HOI
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Piéu 45. Quan h¢ giira nha trudng véi doanh nghiép

Truong Cao dang Son La c6 trach nhiém chu dong phdi hop chit ché v6i doanh
nghi¢p trong hoat dong dao tao, bao gom:

1. Xay dung va t6 chuc thuc hién ké hoach dao tao dap ng nhu cau nhan luc
tryc tiép trong san xudt, kinh doanh, dich vu cta doanh nghiép va thi truong lao dong;

2. Moi dai dién cua doanh nghiép c6 lién quan tham gia vao viéc xay dung
chuong trinh, gido trinh dao tao cua truong; tham gia giang day, huong dan thyc hanh,
thuc tap va danh gia két qua hoc tap cia nguoi hoc;

3. Phéi hop véi doanh nghiép tao diéu kién dé giang vién ning cao tay nghé gin
dao tao véi thuc tién san xuat, kinh doanh, dich vy; t6 chirc cho ngudi hoc tham quan,
thuc tap tai doanh nghiép, gan hoc tap vdi thuc tién san xuat, dich vy;

4. Hop tac v6i doanh nghiép dé dao tao, bdi dudng nang cao kién thirc, k§ ning
nghé nghi¢p va dao tao lai cho lao dong ctia doanh nghi¢p khi ¢6 nhu cau;

5. Phdi hop véi doanh nghiép trong hoat dong nghién ctru, san xuét, ing dung,
chuyén giao cong ngh¢;

6. Moi dai dién cua doanh nghiép tham gia 1a thanh vién hoi trudong trudng.
Diéu 46. Quan hé giira nha trwong véi gia dinh nguoi hoc

1. Nha truong c6 trach nhiém cong bd cong khai muc tiéu, chuong trinh dao tao;
cap bang, ching chi gido duc nghé nghiép cho ngudi hoc; mitc hoc phi va mién, giam
hoc phi, ché dd, chinh sach cho nguoi hoc; két qua kiém dinh chat luong dao tao; hé
thdng van bang, chimg chi cua trudng; vi tri viéc lam sau khi tot nghiép va cac bién
phap kiém tra, giam sat chat luong dao tao cua truong; ké hoach, chi tiéu, tiéu chuan,
quy ché tuyén sinh dao tao va cac chinh sach, ché d6 d6i voi ngudi hoc hang nam;

2. Nha truong chu dong phbi hop véi gia dinh nguoi hoc dé lam tbt cong tac giao
duc dbi voi nguoi hoc nham phat trién toan dién nhan cach cua ngudi hoc.

Pi¢u 47. Quan h¢ giira nha trudng voéi xa hoi

1. Nha truong thuc hién lién két v6i cac co so san xudt, kinh doanh, dich vu, cac
co s& nghién ciru khoa hoc, k¥ thuat, cong nghé va cac co so dao tao khac nhim tao
diéu kién thuén loi cho giang vién, nguoi hoc tham quan, thyc tap, thyc hanh san Xuat,
ng dung céng nghé dé gan viéc giang day, hoc tap véi thuc té san xuét;

2. Nha truong thuong xuyén phdi hop véi cac co quan chirc nang cua B, nganh,
dia phuong co6 lién quan, v6i cac co s¢ san xuat, kinh doanh, dich vu trong viéc xac
dinh nhu cau dao tao, gan dao tao vdi viée lam va thi truong lao dong;

3. Nha truong ph01 hop véi cac co s& van hod, van nghé, thé duc thé thao tao
diéu kién dé nguoi hoc tham gia cac hoat dong giao luu van hod, van nghé, thé duc thé
thao;

4. Nha truong phdi hop véi chinh quyén dia phuong, cac to chie chinh tri - x&
héi, to chtrc x4 hoi, t6 chirc xd hoi nghé nghiép, nhim xay dung mdi trudng gido duc
lanh manh.

Chuong VII
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THANH TRA, KIEM TRA, KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
Diéu 48. Thanh tra, kiém tra

1. Truong Cao dang Son La t6 chirc viéc tuy kiém tra va thanh tra theo quy dinh
cua phap luat.

2. Truong Cao dang Son La chiu su kiém tra, thanh tra cua Bo lao dong, thuong
binh va xa hoi, co quan chu quan va cac co quan nha nudce c6 tham quyén.

Diéu 49. Khen thuéng

Cac ca nhan, tap thé trong nha trudng thuc hién tot cic quy dinh cta nha nude va
Quy ché nay, c6 nhiéu thanh tich dong gop cho su nghié¢p gido duc, khoa hoc va cong
ngh¢ dugc khen thuong theo quy dinh ctia Nha nudec.

Piéu 50. Xir Iy vi pham

Céc tap thé, cac nhan trong nha truong khong chap hanh dung cic quy dinh cia
Nha nudc va quy ché nay, khong dam bao chat lugng dao tao, tuy theo mirc d§ ning
nhe s€ bi xur ly, thi hanh ky luat theo quy dinh hi¢n hanh cua nha nuéc va nha truong.

_ Chuong VIII
TO CHUC THUC HIEN

bieu 51. Trach nhiém cia cac don vi

1. Lanh dao céc don vi truc thudc nha trudng c6 trach nhiém phé bién cho tap
thé, ca nhan trong don vi, t6 chirc trién khai thuc hién nghiém tic nhiing quy dinh cua
Quy che nay;

2. Hang niam bao céo két qua thuc hién theo chirc ning, nhiém vu cta don vi véi
nha truong thong qua Phong To chire - Hanh chinh;

3. Phong T6 chuc - Hanh chinh tong hop nhitng vuéng méc, dé xuat cua cac don
vi trinh Ho1 nghi CNVC hang ndm xem xét giai quyét.

‘ Chuong IX
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 52. Hiéu lyc thi hanh
1. Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay Ky ban hanh;

2. Béi bo Quy ché T6 chirc va hoat dong ctia Truong Cao dang Son La ban hanh
kem theo Quyet dinh s6 284/QD-CDSL ngay 21/06/2019 cua Hiéu truong Truong Cao
dang Son La.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng mac hodc can stra d6i, bo sung cho
phu hop dé nghi b4o cao Hi¢u trudng dé xem xét, quyet dinh./.

HIEU TRUONG

Luu Binh Khiém
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